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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA-GERAL DA GOVERNADORIA
GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O presente processo aquisitivo tem por finalidade a aquisicdo de produtos de limpeza e
materiais descartaveis para suprir o almoxarifado, recompondo o estoque, visando atender por (12)
meses, as demandas das unidades administrativas da Secretaria -Geral da Governadoria no que tange
higiene e asseio.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de materiais de limpeza e higiene, copos descartdveis, papel toalha e
guardanapos, visa atender as demandas das instalacdes administradas pela Secretaria-Geral da
Governadoria, incluindo o Gabinete do Chefe da Governadoria, o Conselho Estadual de Educacao,
Instituto Mauro Borges e Gabinete da Representacdo de Goias no Distrito Federal, com o intuito de
proporcionar cuidado dos ambientes, mantendo-os limpos e higienizados, proporcionando, assim, maior
conforto e seguranca aos servidores, clientes e visitantes suprindo as rotinas administrativas didrias que
sdo necessarias as para a manutencdo do bom funcionamento desta Pasta.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

O Art. 75 da Lei n? 14.133/2021, dispde que é dispensavel a licitacdo:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e
servicos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos automotores;

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras.

O valor estimado da contratacdo em tela é de RS 5.800,55 (Cinco mil oitocentos e
cinquenta e cinco centavos)

Nota-se, portanto, que o valor estd dentro do limite previsto em lei. Isto posto,
objetivando atender aos principios da legalidade, economicidade e celeridade, opta-se pela dispensa da
licitacdo por considerar que o valor da contratacdo ndo compensa os custos da Administracdo com o
procedimento licitatdrio.

Em cumprimento ao tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP), entendemos que é possivel que a licitacdo seja destinada
exclusivamente a participacdo de ME/EPP, sem prejuizo para a Administracao.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO, QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=29628336&infra_siste...

17



22/10/2021 10:11

4.1.

4.2.

4.3.
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O objeto licitado devera atender as estimativas, especificacdes e quantidades que constam
na planilha abaixo.

Em caso de eventual discordancia existente entre as especificagcdes descritas na Plataforma
de compras da Secretaria e as especificacdes constantes dos Anexos deste Termo de Referéncia,
prevalecerdo as ultimas.

LOTE 01 - MATERIAL PARA ASSEPSIA

Item

Descri¢ao

Apresentagao

Quantidade

Precgo
Unitario

Preco
Maximo Total

01

Alcool Gel 70% Antisséptico
em frasco plastico do tipo portatil
/mesa, com registro na ANVISA

Frasco
500 ml

50

RS
16,05

RS 802,50

02

Alcool tipo gel sanitizante, aplicacdo
antissepsia das maos,
dermatologicamente testado,
concentracao 70%, sem coloragao,
boa qualidade. Bombona de 4,3 kg.
Rotulado na embalagem constando a
data de fabricacao, validade do
produto, nimero do lote e registro do
responsavel quimico. Validade
minima de 12 meses a contar da data
de entrega. Registro ANVISA.

Embalagem
contendo 04
unidades

RS
183,33

RS 1.649,97

03

Alcool Etilico para limpeza de
ambientes, tipo Etilico
Hidratado.Caracteristicas Adicionais
: concentracdo 70% Com registro na
ANVISA.

Frasco
1000 ml

60

RS
9,08

RS 544,80

04

Agua sanitaria, base de hipoclorito
de sddio, concentracdo minima de
2% (dois por cento) de cloro ativo.
Registro no Ministério da Saude.
Embalagem plastica, contendo o
nome do fabricante, data de
fabricagdo e prazo de validade. Caixa
com 12 (doze) frascos de 1 (um)
litro.

Caixa com
12 unid

02

RS
31,66

RS 63,32

05

Esponja de espuma dupla face,
constituida de manta de “nao-
tecido”, fibras sintéticas, unidas com
resina a prova d’agua, impregnada
com mineral abrasivo e aderida a
espuma de poliuretano com
bactericida. Espessura total de 20

Unid

36

RS 1,21

RS 43,56

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=29628336&infra_siste...

2/7



22/10/2021 10:11

mm, cor amarelo (espuma) e verde
(fibra). Medidas minimas de 110 x
75 cm.
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06

Esponja de 12 de aco, formato
retangular, aplicacdo para limpeza
geral, textura macia e isenta de sinais
de oxidacao, medindo, no minimo,
100 x 75 cm. Composicao: 12 de aco
carbono. Pacote com 8 (0ito)
unidades.

Unidade

32

RS 2,06

RS 65,92

07

Flanela para limpeza, amarela, 100
% (cem por cento) algodao, formato
28 x 38 cm.

Unidade

18

RS 3,09

RS 55,62

08

Limpador liquido instantaneo multi-
uso, biodegradavel, com perfume,
remove sujeira ¢ gordura, limpa sem
enxaguar, ndo prejudica as maos,
tensoativo ndo 16nico, embalagem
plastica com capacidade de
armazenamento de 500 (quinhentos)
ml. Entregar acondicionado em caixa
com 24 unidades.

Cxc/ 24
unid

02

RS
68,64

RS 137,28

09

Luva de latex para limpeza. Cor
amarela. Tamanho médio.
Embalagem com um par.

Pares

12

RS 4,47

RS 53,64

10

Sabao em barra 200 gramas — neutro,
glicerinado, multiuso, biodegradavel,
dermatologicamente testado, para
limpeza em geral e lavagem de
loucas. Registro no Ministério da
Saude. Com nome do fabricante,
data de fabricacao e prazo de
validade. Embalagem pacote com 5
barras de 200g.

Pct ¢/ 5 unid

15

RS 8,54

RS 128,10

11

Detergente liquido 500 ml — Neutro;
com tensoativos biodegradavel; em

embalagem de 500ml.

Unid

48

RS 1,70

RS 81,60

TOTAL LOTE 01

RS 3.626,31

LOTE 02 - Descartaveis e outros

Item

Descri¢ao

Apresentagao

Quantidade

Precgo
Unitario

Preco
Maximo
Total

01

Toalhas de papel interfolhadas , duas

Fardo

20

RS

RS
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dobras, tonalidade branco, 100% celulose
, embalagem em fardo com 1000
folhas.Composi¢ao: 100% Fibras
Naturais.Dimensoes: 23 cm x 21 cm - 2
dobras.
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10,28

205,60

02

Guardanapo de papel, folha simples
branco (pequeno), 100% celulose virgem,
sem tracos de fibra de cor, medidas 23,5 x
22 cm. Pacote com 50 unidades. Fardo
(caixa) com 16 pacotes.

Cxc/ 16
pcts

10

RS
23,67

RS
236,70

03

Copo Descartavel, Material Polipropileno,
Capacidade 200 ml, Aplica¢ao Liquidos
Frios E Quentes, Caracteristicas
Adicionais Atoxico, de acordo ¢/ Norma
Abnt/Nbr 14865, Cor Transparente.

pacotes
100
unidades

350

RS 3,75

RS
1.312,50

04

Copo Descartavel, Material Polipropileno,
Capacidade 50 ml, Aplicacao Liquidos
Frios E Quentes, Caracteristicas
Adicionais Atoxico, de acordo ¢/ Norma
Abnt/Nbr 14865, Cor
Branca/Transparente.

pacotes
100
unidades

100

RS 2,44

RS
244,00

05

Mexedores plasticos para bebidas quentes
ou frias, palheta, com 9 cm
aproximadamente, produzido em
poliestireno. Pacotes com uma média de
500 unidades.

pacotes
com 500
unidades

02

RS
11,92

RS
23,84

06

Pacote com 20 caixas. Fosforo de
seguranc¢a longo - acondicionado em caixa

com 200 palitos. Pacote com 20 caixas.

pct com 20
caixas

02

RS 3,79

RS
151,60

TOTAL LOTE 02

RS 2.174,24

VALOR TOTAL LOTE 01 e 02

R$ 5.800,55

5.

5.1.

5.2

5.3.

5.4.

da ordem de fornecimento, independentemente da confirmacao de seu recebimento;

PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E FORMA DE ENTREGA/RECEBIMENTO

A entrega do bem, objeto deste Termo devera ser efetuada de forma total e imediata no
Conselho Estadual de Educagdao, na Rua 23, n? 63 - St. Central, Goiania - GO, 74015-120, a
ser agendada previamente com a Unidade de Patrimonio através do telefone (62) 3201-5467.

O fornecedor beneficidrio devera realizar a entrega dos produtos no prazo maximo de 05
(cinco) dias, sem qualquer custo adicional de frete, transporte, mdo de obra ou qualquer outro encargo:

A solicitagdo para o fornecimento dos produtos ocorrera através emissao da Ordem de
Fornecimento, expedida pela contratante;

O prazo para a entrega serd contado a partir do dia Util subsequente ao encaminhamento

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=29628336&infra_siste...

417



22/10/2021 10:11 SEI/GOVERNADORIA - 000024427701 - Termo de Referéncia

5.5. A Ordem de Fornecimento sera encaminhada pela contratante para o endereco eletrénico
(e-mail) indicado formalmente pelo fornecedor beneficiario no ato da assinatura do contrato;

5.6. Excepcionalmente, em virtude de problemas técnicos ou afins, a contratante podera
convocar o fornecedor beneficidrio, assinalando prazo especifico, para receber a Ordem de
Fornecimento, oportunidade na qual, um de seus representantes legais deverd comparecer
pessoalmente no local indicado, munido dos documentos apropriados que o identifiguem e comprovem
gue possui poderes para tal ato;

5.7. O prazo de entrega do produto podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado
0 motivo;
5.8. Para os fins previstos neste subitem, o fornecedor beneficiario devera protocolar o seu

pedido, com a devida motivacdo, antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido;
5.9. Os produtos deverdo ser entregues acompanhados da respectiva nota fiscal;

5.10. Os produtos objeto desta licitagdao deverao ser entregues em embalagem original, lacrada,
em perfeito estado, protegidos contra danos de transporte ou manuseio e fornecidos de acordo com as
especificacdes constantes na proposta de precos vencedora, bem como na planilha de quantitativo e
especificacdo deste Termo, sendo recebidos da seguinte forma:

5.11. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade dos produtos com a
especificacdo e quantitativo;

5.12. Definitivamente, apds verificacdo da quantidade, qualidade e conformidade com a
proposta vencedora ou depois de transcorridos 5 (cinco) dias do recebimento provisorio;

5.13. O fornecimento dos produtos sera acompanhado por um servidor indicado pela
contratante para verificar a conformidade dos produtos com a especificacao e quantitativo;

5.14. Caso algum produto ndo corresponda a quantidade solicitada e/ou a qualidade exigida,
sera recusado e devera ser entregue ou substituido dentro do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
a contar da data da notificacdo encaminhada pela contratante a contratada;

5.15. Caso ndo ocorra a substituicdo prevista no subitem anterior, estara caracterizado o
inadimplemento contratual, o que sujeitard a contratada as penalidades previstas no instrumento
convocatorio;

5.16. A contratante n3o caberd qualquer 6nus pela rejeicdo dos produtos considerados
inadequados ou em desconformidade com as especificacGes exigidas neste Termo de Referéncia;

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacdes do referido Termo de Referencia, acompanhado
da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagcdes da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia;

6.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais que apresentarem defeitos,
imperfeicoes, alteracdes, irregularidades ou qualquer caracteristica discrepante as exigidas neste Termo
de Referéncia, ainda que constatado depois do recebimento e/ou pagamento.

6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), substituindo e/ou reparar os itens irregulares, no prazo
de até 15 (quinze) dias;

6.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto do
presente termo;

6.5. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;
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6.6. O Fornecedor ndo poderd transferir em todo ou em parte as obriga¢des assumidas neste
Termo de Referéncia sem a devida autorizacdo da Secretaria-Geral da Governadoria;

6.7. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados, diretamente a Secretaria-Geral da
Governadoria ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade e fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo érgdo interessado;

6.8. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos graficos
deste termo de referencia, especificados no item 4, em que se verifiquem quaisquer danos, bem como,
providenciar a

6.9. substituicdo dos mesmo, no prazo maximo de 3 dias, contados da notificacdo que lhe for
entregue oficialmente;

6.10. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes dos servicos a
serem licitados;

6.11. Assumir totalmente os custos de entrega dos servigcos no local especificado neste termo;
6.12. Obedecer rigorosamente as especificacdes descritas no termo de Referéncia no item 4.

Caso seja necessario, o licitante podera solicitar informagdes complementares, a GEAD, no sentido de
melhor subsidiar sua proposta.

6.13. As penalidades ou multas impostas pelos 6rgdos competentes pelo descumprimento das
disposi¢des legais que regem a execugao do objeto do presente Termo, serdo de inteira responsabilidade
da Contratada, devendo, se for o caso, obter licengas, providenciar pagamento de impostos, taxas e
servicos auxiliares.

6.14. Arcar com todos os 6nus de transportes e fretes necessarios.

6.15. Entregar os materiais embalados adequadamente, separados por itens e nas quantidades
e especificagdes constantes na planilha.

6.16. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas pela Lei 14.133/21 e demais legisla¢cdes
pertinentes

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Solicitar a execugdo do objeto a contratada através da emissao de Ordem de

Fornecimento;

7.2. Proporcionar a contratada todas as condi¢cdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal no 14.133/21 e suas
alteragdes;

7.3. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo,
em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atenderd ou justificard de imediato;

7.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execu¢dao do objeto
contratual;

7.5. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condi¢Oes estabelecidas neste Termo;

7.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento;

7.7. Fornecer mediante solicitacdo escrita da CONTRATADA, informacdes adicionais, dirimir

duvidas e orienta-la nos casos omissos;

7.8. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar o fornecimento dos bens, objeto do presente
Termo de Referéncia;

8. CRITERIOS DE JULGAMENTO

A opcdo da Administracdo pelo julgamento de menor preco por lote decorre da
semelhanc¢a e compatibilidade entre os itens, sendo a divisdao por lotes econdmica e tecnicamente viavel
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mantendo a competitividade necessaria a disputa e mantendo a integralidade do objeto pretendido, a
celeridade necessaria e a vantajosidade na aquisi¢cdo dos itens.

9. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas ou condi¢des do Termo de Referéncia ou
ainda pela inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, a critério da CONTRATANTE, serdo aplicadas
as penalidades previstas nas Lei Federal n2 14.133 de 12 de abril de 2021,

9.2. O licitante ou o contratado que cometer as infracdes a que se refere o Art. 155 da Lei
14.133/2021 sera responsabilizado administrativamente e as sang¢bes previstas nos artigos 156 a 163 da
referida lei serdo aplicadas conforme o caso.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento a CONTRATADA, apds cumpridas as exigéncias estabelecidas, serad efetuado
em até 30 (trinta) dias, a partir da protocolizacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada. A nota
fiscal devera atender as exigéncias dos Orgaos de Fiscalizacdo.

11. DAS DISPOSIC@ES GERAIS

11.1. Este Termo de Referéncia , bem como a proposta da Licitante, fardo parte integrante do
contrato ou da Nota de Empenho se esta o substitui-lo;

11.2. A Nota de Empenho da despesa terd forca de contrato, conforme prevé o art. 95 da Lei
14.133/21.

—— -
eil Documento assinado eletronicamente por CARLOS GUSTAVO MAX DE SOUSA, Gerente, em
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eletrinica 8.808/2016.
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