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SECRETARIA-GERAL DA GOVERNADORIA
GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBIJETO

1.1. Dispensa de Licitagao por valor visando a contratacdo de empresa para fornecimento, sob demanda,
de fechaduras para divisorias moveis com 2 (duas) copias de chaves; confeccdo e copia de chaves;
abertura de fechaduras; abertura de cofre com mudanga de segredo e copias de suas chaves, visando
atender a Secretaria-Geral da Governadoria.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O planejamento de atividades da Secretaria-Geral da Governadoria contempla tarefas diversas, de
complexidade variada e visa atender as demandas de suas unidades administrativas sendo imprescindivel
que a Pasta disponha de servigcos e materiais destinados a boa manuten¢do dos trabalhos e que oferecam
adequadas condi¢des para a realizagdo de suas atividades precipuas, principalmente ao assessoramento ¢
assisténcia ao Chefe do Poder Executivo.

2.2 Em cumprimento ao tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas ¢ Empresas de
Pequeno Porte (ME/EPP), entendemos que ¢ possivel que a licitacdo seja destinada exclusivamente a
participacdo de ME/EPP, sem prejuizo para a Administragao.

3. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS E VALORES ESTIMADOS
3.1. O objeto a ser licitado devera atender as seguintes estimativas, especificacdes e quantidades.
LOTE UNICO
VALOR VALOR
ITEM | QUANT. || UNID. ESPECIFICACAO - MATERIAL UNI'!‘ARIO TOTAL
(MEDIA) (MEDIA)
01 10 UNID | Confecgao de chaves (simples) 18,67 186,70
02 25 UNID | Copia de chaves (simples) 7,63 190,75
03 20 UNID | Confeccdo de chaves (fechadura de divisoria) 20,33 406,60
04 25 UNID | Copia de chaves (fechadura de divisoria) 7,00 175,00
05 02 UNID | Coépia de chaves para cofre 70,00 140,00
06 10 UNID Fechadu,rag para porta de divisoria — mével, com 2 67.67 676.70
(duas) copias de chaves
07 05 UNID | Aberturas de fechadura (chave simples), no local 30,39 151,95
08 10 UNID ﬁ)tézfturas de fechadura (de divisoria movel), no 31,67 316.70
09 02 UNID || Aberturas de cofre no local 95,27 190,54
10 10 UNID | Troca de segredo de fechadura 24,67 246,70
TOTAL RS 2.615,90
4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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4.1. Solicitar a execugdo do objeto com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis a CONTRATADA
através da emissdao de Ordem de Fornecimento;

4.2. Proporcionar 8 CONTRATADA todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes
decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal no 8.666/1993 e suas alteragoes;

4.3. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da CONTRATADA, que atendera ou justificara de imediato;

4.4. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da execugao do objeto contratual e
rejeitar, no todo ou em parte, os materiais € servigos propostos e realizados em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela empresas CONTRATADAS, assegurando a entrega dos materiais e servigos de
acordo com o solicitado;

4.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

4.6. Aplicar as penalidades previstas em Lei e neste instrumento;

4.7. Fornecer mediante solicitagcdo escrita da CONTRATADA, informacdes adicionais, dirimir davidas e
orienta-la nos casos omissos;

4.8. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar o fornecimento dos bens, objeto do presente Termo de
Referéncia;

4.9. Designar por meio de Portaria servidor da Secretaria-Geral da Governadoria para acompanhamento,
gerenciamento e fiscalizagdo do Contrato ou da prestacdo de servigos realizados, bem como recebimento
de material e atesto da Nota Fiscal do servigo executado;

4.10. Analisar a planilha de custos apresentada pela CONTRATADA, emitindo parecer, podendo aprova-
los ou sugerir as modificacdes necessarias;

4.11. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre irregularidades observadas no material
entregue e nos servicos prestados.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Todos os encargos decorrentes da execucdao deste Contrato, tais como: obrigagdes civis, trabalhistas,
fiscais, previdenciarias ou quaisquer outras, serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA;

5.2. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios € obrigacdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

5.3. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execucdo dos servicos
ou em conexao com eles;

5.4. Os materiais ¢ servigos solicitados a CONTRATADA deverdo ser executados em sua totalidade
contadas a partir da Ordem de Fornecimento;

a) sem que haja urgéncia para a prestacao dos servi¢os, no prazo maximo de até 45 (quarenta e oito) horas;
b) com urgéncia, no prazo maximo de 2 (duas) horas;

¢) quando realizados em cardter emergencial, mesmo que em horérios noturnos, feriados ou finais de
semana para atender solicitagcdes encaminhadas pelo Contratante, no prazo maximo de 2 (duas) horas para
comparecer ao local indicado e 2 (duas) horas para a entrega de chaves;

5.5. Os chamados poderao ser realizados por via digital e telefone, sendo necessaria a confirmagao do
recebimento da solicitagdo por meio telefonico ou outro meio de comunicagdo a ser acordado pelas partes
Contratantes;

5.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
materiais € servigos/objeto contratado, em que se verificarem, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou de materiais empregados;

5.7. Entregar os produtos em conformidade com o estabelecido neste Contrato;
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5.8. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do objeto, nos termos da legislagdo vigente;

5.9. Submeter-se a fiscalizacio do CONTRATANTE, através do setor competente, que acompanhard a
entrega dos produtos orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de
garantir o exato cumprimento das condi¢gdes pactuadas;

5.10. Sujeitar-se as penalidades ou multas impostas pelo 6rgdo competente no descumprimento das
disposi¢cdes legais que regem a execu¢do do presente contrato e que serdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, o fiel cumprimento do mesmo, devendo, se for o caso, obter licengas, providenciar
pagamento de impostos, taxas e servicos auxiliares;

5.11. Cumprir com as demais obrigacdes e responsabilidades previstas pela Lei Federal n° 8.666/93 e
demais legislagdes pertinentes;

5.12. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato. A empresa homologada
como vencedora do processo licitatorio devera ser, obrigatoriamente, a executora do servico, bem como
responsavel pela entrega do material;

5.13. Sempre que 0 CONTRATANTE requerer, a CONTRATADA devera apresentar relagdo de todos os
socios que compdem seu quadro social;

5.14 .Cumprir com os prazos de entrega determinados neste contrato;

5.15. Manter a mais absoluta confidencialidade dos materiais e informagdes que vier a ter conhecimento,
no desempenho das obrigacdes objeto deste contrato;

5.16. Responder por todas as despesas relativas ao fornecimento de insumos dos equipamentos € servigos
a serem oferecidos;

5.17. Fornecer formularios timbrados de requisi¢do de material e dos servigos e, mediante apresentagao de
planilha de custos devidamente aprovada pela CONTRATANTE, realizar a entrega dos materiais e
servigos a serem faturados;

5.18. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes a serem
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas;

5.19. Obedecer rigorosamente as especificagdes descritas no Termo de Referéncia no item 3. Caso seja
necessario, o licitante podera solicitar informag¢des complementares, a Geréncia de Apoio Administrativo,
no sentido de melhor subsidiar sua proposta.

6. DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA
6.1 — Chaves

6.2 Apos o envio a CONTRATADA do arquivo, (em meio digital), contendo a relagdao e o quantitativo das
chaves a serem confeccionadas e ou copiadas, a empresa terd o seguinte prazo:

a) 2 (dois) dias uteis — para apresentar a chave ja confeccionada;
b) 2 (dois) dias Uteis — para apresentar a chave copiada;

¢) No caso da confecgdo e copia de chaves, e as mesmas ndo abrirem as portas, a CONTRATADA tera
1(um) dia util para executar e apresentar nova chave sem custo adicional;

d) No caso da confec¢do de chaves, apos a entrega das mesmas, a CONTRATADA tera 1(um) dia util para
refazer o servigo, apos ser notificada da ndo aprovacao;

e) Nos casos em que houver URGENCIA, a solicitagio podera ser feita, via telefone, e apos via digital,
para abertura de fechadura, atendimento no local e para confeccdo de chave, a CONTRATADA, terd o
seguinte prazo para atender: 2 (duas) horas para comparecer ao local e atender a solicitagdo, e 2 (duas)
horas para comparecer ao local e atender a solicitagao;

f) A entrega dos produtos sera realizada na Geréncia de Apoio Administrativo da Secretaria-Geral da
Governadoria, em dia util, de expediente normal, entre 8 ¢ 11 horas ou entre 14 e 17 horas, no seguinte
endereco: Geréncia de Apoio Administrativo, localizada no 4° Andar, Ala Oeste, do Palacio Pedro
Ludovico Teixeira, na Rua 82 (oitenta e dois), n® 400, Setor Central, Goiania — Goias, CEP 74.105-908.
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No caso de substitui¢dao, abertura de fechaduras e troca de segredos, o Gestor do contrato indicara,
previamente, o local de atendimento.

7. CRITERIOS DE JULGAMENTO:

7.1 O objeto devera ser licitado em LOTE UNICO, almejando fomentar o maior namero de licitantes
interessados em participar da licitagdo, em atencdo especial aos ganhos da aquisi¢do em escala, além de
garantir a prestacdo do servico com qualidade e economia a administracao.

8. DA RESCISAO CONTRATUAL

8.1. Conforme disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei Federal n° 8.666/93, a CONTRATADA
reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa, na forma do artigo 77 do
referido Diploma Legal;

8.1.1 A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93 ensejara a
rescisdo do presente Contrato ou Nota de Empenho, sendo que a efetiva rescisdo somente podera se dar
por uma das formas previstas no artigo 79 da citada Lei. Nao ha hipdtese de rescisdo de pleno direito, nem
por ato unilateral da Contratada;

8.1.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado,
previamente, o contraditério e a ampla defesa;

8.1.3 A rescisdo administrativa ou amigéavel serd precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente;

8.1.4 A rescisdo determinada por ato unilateral e escrita da Administragcdo contratante, nos casos
enumerados nos incisos I a XI do artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, acarreta as consequéncias previstas
nos incisos I a IV do artigo 87 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sang¢des previstas.

9. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar documentacdo exigida para o certame ou apresentar documentacao falsa, ensejar o
retardamento da execu¢do do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do
contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantida o direito ao contraditorio e a
ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo e serd descredenciado junto ao
CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao,
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo das multas previstas no subitem 10.2. e das demais cominagdes legais, inclusive adverténcia;

9.2 A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execu¢do do contrato, sujeitara a
CONTRATADA, além das cominagdes legais cabiveis, a multa de mora, graduados de acordo com a
gravidade da infrag¢do, obedecidos os seguintes limites maximos;

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive
no caso de recusa da adjudicataria em firmar o contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua
convocagao;

b) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
fornecimento ou servigo nao realizado;

c) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo ndo realizado, por
cada dia subsequente ao trigésimo;

9.3. O valor da multa poderd ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo
CONTRATANTE, ou na auséncia de débitos em aberto, abatido na proxima Nota Fiscal/Fatura
apresentada para quitagdo, sendo possivel também, quando for o caso, ser cobrada judicialmente;

9.4. Antes da aplicacdo de qualquer penalidade, serd garantido a CONTRATADA a ampla defesa e o
contraditorio;
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9.5 As sangdes previstas neste Termo de Referencia sdo independentes entre si, podendo ser aplicada de
forma isolada ou cumulativa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

9.6 Nao sera aplicada multa se o atraso na presta¢ao do servico resultar de caso fortuito ou de forga maior
devidamente comprovada.

10. FORMA DE PAGAMENTO:

10.1.0 pagamento 8 CONTRATADA, ap6s cumpridas as exigéncias estabelecidas, sera efetuado em até 30
(trinta) dias, a partir da protocolizacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada. A nota fiscal devera
atender as exigéncias dos Orgaos de Fiscalizagao.

Documento assinado eletronicamente por VALERIA VERISSIMO PEREIRA, Gerente, em
07/11/2019, as 19:47, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.
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assinatura L 2
eletrénica

i e A autenticidade do documento pode ser conferida no site
AL http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?

& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 9938863
R ¢ 0 codigo CRC FFF6045B.

GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO
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