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ESTADO DE GOIÁS
SECRETARIA-GERAL DA GOVERNADORIA

GERÊNCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGÍSTICO
 
 

TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO

1.1  – O presente Termo de Referência visa à aquisição de suprimentos de informática para atender às necessidades
da Superintendência de Relações Públicas da Secretaria Geral da Governadoria, conforme especificações e
discriminações constantes neste instrumento.
 

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisição dos produtos nas especificações e quantidades constantes deste Termo de Referência tem como
objetivo atender as necessidades de consumo por um período aproximado de doze meses, mantendo o estoque regular
no Almoxarifado para fornecimento a Superintendência de Relações Públicas da Secretaria Geral da Governadoria.
2.2 A contratação decorre da necessidade de atendimento de demandas ordinárias de impressão de documentos das
impressoras que acompanham a Assessoria do Governador, a fim de executar as atividades de rotina no que diz
respeito ao bom andamento do expediente interno e do atendimento  as demandas. Nesse sentido, planeja a aquisição 
de cartuchoscom base no levantamento do consumo necessário para atender as demandas das impressões, visando à
manutenção do fluxo de materiais, sendo portanto, imperiosa a realização da aquisição supra sob pena de solução de
continuidade na prestação dos relevantes serviços públicos prestados por parte da Superintendência .

3. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

3.1 .  O valor estimado desta  dispensa de licitação se enquadra no valor conforme inciso II do artigo 24 da Lei
8.666/93;
3.2 Em cumprimento ao tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(ME/EPP), entendemos que é possível que a licitação seja destinada exclusivamente à participação de ME/EPP, sem
prejuízo para a Administração.
 

4. DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E VALOR ESTIMADO

4.1. O objeto a ser licitado deverá atender às seguintes estimativas, especificações e quantidades:

      DESCRIÇÃO          UNIDADE  VALOR
UNITÁRIO

CARTUCHO HP 664 PRETO ORIGINAL;
Volume de Tinta (em mililitros) 2,0 ML .Cartucho Novo e Original; Código
de referência: F6V29AB;
Fabricante de impressora compatível: HP;
Modelo compatível de impressora: HP 3320 / 3420 / 3535 / 3650 / 3845 /
5551 / 1315 / 4355
Cor da Tinta: Black/ Preta;  Capacidade média: 100 páginas com valor
declarado em conformidade com a norma ISO/IEC 19752  Com selo de
proteção HP antipirataria.
O licitante vencedor deverá apresentar Amostra para o Item de modo a
comprovar que o produto está de acordo com o solicitado

      UNIDADE         R$ 50,00

 
VALOR TOTAL

 R$ 2.000,00
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4.2 Em caso de eventual discordância existente entre as especificações descritas na Plataforma de compras da
Secretaria e as especificações constantes  neste termo prevalecerão as últimas.
4.3 Os materiais deverão ser novos e acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para
armazenamento, fazendo constar a descrição do produto e incluindo marca, modelo, data de fabricação e validade,
de acordo com as características individuais de cada produto, bem como o número do lote na embalagem.
4.4 Entende-se por novo, o cartucho produzido com todos os componentes 100% novos, inclusive a carcaça,
trazendo estampada a marca e tendo qualidade assegurada pelo fabricante do cartucho (TCU, Acórdão nº
1.033/2007 – Plenário).
4.5 Os materiais deverão ser novos e acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para
armazenamento, constando a descrição do produto: marca, modelo, dados do fabricante, data de fabricação e
validade do produto, nº do lote e selo de garantia (anti pirataria)
4.6 Compete à licitante/contratada a integral responsabilidade por quaisquer avarias constatadas nas impressoras,
em virtude da utilização de suprimentos novos não originais do fabricante do equipamento (impressora).
4.7 Os itens a serem adquiridos poderão a critério , antes da emissão da ordem de fornecimento , ser solicitado à
empresa fornecedora um exemplar para que seja verificada a sua qualidade e compatibilidade com os
equipamentos deste Órgão.

 

5. DA HABILITAÇÃO E APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA NO COMPRASNET

5.1. O licitante detentor da melhor proposta deverá encaminhar, até 02 (duas) horas após à realização da sessão, e
demais documentos que demonstre a situação de regularidade na forma dos artigos 28 a 31, da Lei nº 8.666/93.
5.2. A Licitante regularmente cadastrada no Núcleo de Suprimentos, Logística e Frotas da Secretaria de Estado da
Administração – NUSLF/SEAD-GO, que apresentar o CRC – Certificado de Registro Cadastral, devidamente
atualizado, fica desobrigada de apresentar os documentos relativos à habilitação jurídica e regularidade fiscal e
trabalhista, desde que os referidos documentos integrantes do Certificado estejam atualizados e em vigência, sendo
assegurado o direito de apresentar a documentação que estiver vencida no CRC, atualizada e regularizada na própria
sessão.
 

6. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

6.1 Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela Administração, em estrita
observância das especificações do referido Termo de Referencia, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente as indicações da marca, fabricante, modelo, tipo, procedência e prazo de garantia;
6.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais que apresentarem defeitos, imperfeições,
alterações, irregularidades ou qualquer característica discrepante às exigidas neste Termo de Referência, ainda que
constatado depois do recebimento e/ou pagamento.
6.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com o Código de Defesa do
Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), substituindo e/ou reparar os itens irregulares, no prazo de até 15 (quinze)
dias;
6.4 Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto do presente termo;
6.5 Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;
6.6 O Fornecedor não poderá transferir em todo ou em parte as obrigações assumidas neste Termo de Referência
sem a devida autorização da Secretaria-Geral da Governadoria;
6.7 O Fornecedor será responsável pelos danos causados, diretamente à Secretaria-Geral da Governadoria ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade e fiscalização ou o acompanhamento pelo órgão interessado;
6.8 Reparar, corrigir, remover, às suas expensas, no todo ou em parte, os serviços gráficos deste termo de
referencia, especificados no item 4, em que se verifiquem quaisquer danos, bem como, providenciar a substituição
dos mesmo, no prazo máximo de 3 dias, contados da notificação que lhe for entregue oficialmente;
6.9 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes dos serviços a serem licitados;
6.10 Assumir totalmente os custos de entrega dos serviços no local especificado neste termo;
6.11 Obedecer rigorosamente às especificações descritas no termo de Referência no item 4. Caso seja necessário, o
licitante poderá solicitar informações complementares, a GEAD, no sentido de melhor subsidiar sua proposta.
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6.12 As penalidades ou multas impostas pelos órgãos competentes pelo descumprimento das disposições legais que
regem a execução do objeto do presente Termo, serão de inteira responsabilidade da Contratada, devendo, se for o
caso, obter licenças, providenciar pagamento de impostos, taxas e serviços auxiliares.
6.13 Arcar com todos os ônus de transportes e fretes necessários.
6.14 Entregar os materiais embalados adequadamente, separados por itens e nas quantidades e especificações
constantes na planilha.
6.15 Demais obrigações e responsabilidades previstas pela Lei 8.666/93 e demais legislações pertinentes.

 

7. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

7.1. Solicitar a execução do objeto à contratada através da emissão de Ordem de Fornecimento;
7.2. Proporcionar à contratada todas as condições necessárias ao pleno cumprimento das obrigações decorrentes do
objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal no 8.666/1993 e suas alterações;
7.3. Fiscalizar a execução do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo, em decorrência,
solicitar providências da contratada, que atenderá ou justificará de imediato;
7.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execução do objeto contratual;
7.5. Efetuar os pagamentos devidos à contratada nas condições estabelecidas neste Termo;
7.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento;
7.7. Fornecer mediante solicitação escrita da CONTRATADA, informações adicionais, dirimir dúvidas e orientá-la
nos casos omissos;
7.8. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar o fornecimento dos bens, objeto do presente Termo de Referência;
 

8. DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

8.1. O fornecimento dos produtos itens deverão ser entregues de forma total e imediata, visando suprir as
necessidades da secretaria;
8.2. A entrega dos produtos será realizada na Seção de Almoxarifado da Secretaria-Geral da Governadoria do Estado
de Goiás em dia útil, de expediente normal, entre 8 e 11 horas ou entre 14 e 17 horas, no seguinte endereço: na
Gerência de Apoio Administrativo da Secretaria - Geral da Governadoria, localizada no 4º Andar, Ala Oeste, do
Palácio Pedro Ludovico Teixeira, na Rua 82 (oitenta e dois), nº 400, Setor Central, Goiânia – Goiás;
8.3. O fornecedor beneficiário deverá realizar a entrega dos produtos no prazo máximo de 05 (cinco) dias, sem
qualquer custo adicional de frete, transporte, mão de obra ou qualquer outro encargo:
8.3.1. A solicitação para o fornecimento dos produtos ocorrerá através emissão da Ordem de Fornecimento,
expedida pela contratante;
8.3.2. O prazo para a entrega será contado a partir do dia útil subsequente ao encaminhamento da ordem de
fornecimento, independentemente da confirmação de seu recebimento;
8.3.3. A Ordem de Fornecimento será encaminhada pela contratante para o endereço eletrônico (e-mail) indicado
formalmente pelo fornecedor beneficiário no ato da assinatura do contrato;
8.3.4. Excepcionalmente, em virtude de problemas técnicos ou afins, a contratante poderá convocar o fornecedor
beneficiário, assinalando prazo específico, para receber a Ordem de Fornecimento, oportunidade na qual, um de
seus representantes legais deverá comparecer pessoalmente no local indicado, munido dos documentos apropriados
que o identifiquem e comprovem que possui poderes para tal ato;
8.4. O prazo de entrega dos produtos poderá ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo, nos termos
do art. 57, §10 e seus incisos, da Lei n° 8.666/1993;
8.4.1. Para os fins previstos neste subitem, o fornecedor beneficiário deverá protocolar o seu pedido, com a devida
motivação, antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido;
8.5. Os produtos deverão ser entregues acompanhados da respectiva nota fiscal;
8.6. Os produtos objeto desta licitação deverão ser entregues em embalagem original, lacrada, em perfeito estado,
protegidos contra danos de transporte ou manuseio e fornecidos de acordo com as especificações constantes na
proposta de preços vencedora, bem como na planilha de quantitativo e especificação deste Termo, sendo recebidos da
seguinte forma:
8.6.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificação da conformidade dos produtos com a especificação e
quantitativo;
8.6.2. Definitivamente, após verificação da quantidade, qualidade e conformidade com a proposta vencedora ou
depois de transcorridos 5 (cinco) dias do recebimento provisório;
8.7. O fornecimento dos produtos será acompanhado por um servidor indicado pela contratante para verificar a
conformidade dos produtos com a especificação e quantitativo;
8.8. Caso algum produto não corresponda à quantidade solicitada e/ou à qualidade exigida, será recusado e deverá ser
entregue ou substituído dentro do prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data da notificação
encaminhada pela contratante à contratada;



03/09/2021 SEI/GOVERNADORIA - 000015513679 - Termo de Referência

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=19506756&infra_siste… 4/5

8.9. Caso não ocorra a substituição prevista no subitem anterior, estará caracterizado o inadimplemento contratual, o
que sujeitará a contratada às penalidades previstas no instrumento convocatório;
8.10. À contratante não caberá qualquer ônus pela rejeição dos produtos considerados inadequados ou em
desconformidade com as especificações exigidas neste Termo de Referência;
8.11. Os produtos deverão possuir prazo de validade igual ou superior àqueles informados na planilha de quantitativo
e especificação, item 3 (três), contados da data da entrega, sob pena de recusa do seu recebimento.
 

9. CRITÉRIOS DE JULGAMENTO:

9.1 O objeto deverá ser licitado pelo valor do item, almejando fomentar o maior número de licitantes interessados em
participar da dispensa eletrônica, em atenção especial aos ganhos da aquisição em escala, além de  garantir a
prestação do serviço com qualidade e economia à administração.
 

10. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

10.1 O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, não celebrar o contrato, deixar de
entregar documentação exigida para o certame ou apresentar documentação falsa, ensejar o retardamento da execução
do seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou
cometer fraude fiscal, garantida o direito ao contraditório e a ampla defesa, ficará impedido de licitar e contratar com
a Administração e será descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punição, ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que
aplicou a penalidade, sem prejuízo das multas previstas no subitem 10.2. e das demais cominações legais, inclusive
advertência;
10.2 A inexecução contratual, inclusive por atraso injustificado na execução do contrato, sujeitará a CONTRATADA,
além das cominações legais cabíveis, à multa de mora, graduados de acordo com a gravidade da infração, obedecidos
os seguintes limites máximos;
a) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigação, inclusive no caso
de recusa da adjudicatária em firmar o contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua convocação;
b) 0,3% (três décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ou
serviço não realizado;
c) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou serviço não realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo;
10.3. O valor da multa poderá ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou na
ausência de débitos em aberto, abatido na próxima Nota Fiscal/Fatura apresentada para quitação, sendo possível
também, quando for o caso, ser cobrada judicialmente;
10.4. Antes da aplicação de qualquer penalidade, será garantido à CONTRATADA a ampla defesa e o contraditório;
10.5 As sanções previstas neste Termo de Referencia são independentes entre si, podendo ser aplicada de forma
isolada ou cumulativa, sem prejuízo de outras medidas cabíveis;
10.6 Não será aplicada multa se o atraso na prestação do serviço resultar de caso fortuito ou de força maior
devidamente comprovada.
 

11. FORMA DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento à CONTRATADA, após cumpridas as exigências estabelecidas, será efetuado em até 30 (trinta)
dias, a partir da protocolização da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada. A nota fiscal deverá atender às
exigências dos Órgãos de Fiscalização. 
 

12. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

12.1A Nota de Empenho da despesa terá força de contrato, conforme prevê o art. 62, da Lei nº 8.666/93;
12.2 Este Termo de Referência , bem como a proposta da Licitante, farão parte integrante do contrato ou da Nota de
Empenho se esta o substituí-lo.
 

Documento assinado eletronicamente por MILTON ANTONIO ANANIAS JUNIOR, Gerente, em
30/09/2020, às 14:26, conforme art. 2º, § 2º, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3ºB, I, do Decreto nº
8.808/2016.

Documento assinado eletronicamente por MARIA CRISTINA KOTT TOMAZETT, Superintendente, em
30/09/2020, às 15:19, conforme art. 2º, § 2º, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3ºB, I, do Decreto nº
8.808/2016.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o código verificador 000015513679 e o
código CRC 5A2E32AE.

 
GERÊNCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGÍSTICO


RUA 82 400 - Bairro SETOR CENTRAL - CEP 74015-908 - GOIANIA - GO - PALÁCIO PEDRO
LUDOVICO TEIXEIRA, 11º ANDAR
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