GOVERNO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

CARTILHA BASICA DO SISTEMA DE FREQUENCIA - SFR
GESTOR DO PONTO ELETRONICO

A Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento -
SEGPLAN adotou o Sistema de Registro de Ponto Eletrénico como
forma de controle de frequéncia de seus servidores, a partir de
janeiro de 2012, sendo esta, na verdade, mais uma importante
ferramenta para uma gestao publica eficiente.

O registro de assiduidade e pontualidade por meio do Ponto
Eletrbnico deve ser visto como um instrumento de defesa ao bom
servidor, na medida em que estabelecera tratamento igualitario a
todos, garantindo o cumprimento da jornada de trabalho.

DECRETO N° 8.320, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2015. A
Secretaria de Gestdo e Planejamento devera implantar o Sistema
de Registro de Ponto Eletrbnico nos 6rgdos e nas entidades
integrantes da administragdo direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo.



GOVERNO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

CRIANDO USUARIO DO SERVIDOR AO PORTAL INTRAGOIAS

1°- Quando o servidor ndo possuir “USUARIO PORTAL”, o0 mesmo

devera ser cadastrado através do sife: www.intra.goias.gov.br.
Cliqgue em cadastrar;

Arquive  Editer Exibir Histérico Favoritos Feramentas Ajuds

® Secretarias e 6rgios do Governo ® Noticias de Goids

=
ey iRTUAL

~ Principal - Vapt Vupt - Guia de Servigos - Links - Fale com a Gento

- Pessoa Fisica

Informe o seu nome complato
sua data de nascimento
(Ex. 10/05/1880)

[ pesninar | [ imear ]

2° Apds clicar em “Quer se cadastrar”, informe os dados solicitados
do usuario e pesquise.

3° — Informe o numero de CPF do servidor e cligue em “Confirmar”.
Arquive  E - - ot »F‘- ’ X

menta:

Sr(a). PATRICIA ALESSANDRA COSTA OCTAVIAND vocé j4 esté cadastrado no Vapt Vupt Viftual. Seu nome de usudrio &




GOVERNO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

4° — Selecione uma das combinagbes apresentadas, digite e
confirme a senha do servidor.

Frquiva Editar Exibir Histérico Faoritos Ferramentss Ajuda E¢
zSegplanhE.. | Cartilha de Fu.. | “ ABONO_D.. ‘ {3 Intragoid... ‘ G Senvidor .. | o Pericias... ‘ Processo: - at.. ‘ Zimbra: Entra.. ‘ (G SEFAZNET ‘ © Sitpass < SFRNet-.. ‘ () Agéncia.. | VaptVupt.. x oAy vj
C || Q Pesquisar *e &+ 4 0 =

€ i) @ wwwlintra.goias.gov.br/vwv/ controlcmd= VWV Blop= cadastraremail idP essoa=2326448

Mais visitados . Primeiros passos {_; Galeria do Web Slice [ Sites Sugeridos
' Secretarias e orgaos do Governo W Noticias de Goias

2

T ViRTUAL

Principal ~ Vapt Vupt ~ Guia de Servigos = Links ~ Fale com a Gente
$Cadastro de Email

Sr(a). DORIVAL JOSE DA COSTA,

Escolha um nome de sua conta de email
exemplo: dorival2@goias.gov.br

** LISTA DE COMBINACOES PARA NOME DE USUARIO *
@ dorival2 © joseTs © costa8
© djose
© deosta
O jeostaz
© dorivaljcosta

© djcosta

- Digite a senha

(minimo 6 caracteres)
- Confirme a senha

(minimo 6 caracteres)

OBSERVAGAO
_ Né informar: nome, data de , n° de d € outras inf ges de facil
acesso. ]
185
Todo estado

(62) 32016800
Para lodo Brasi

a8 00




GOVERNO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

CONCENDENDO ACESSO AO SERVIDOR AO SFR

1° - Retorne a pagina inicial do Portal de Sistemas e informe o seu
usuario e senha.

e e e S
egplanNET::. | Cartilha de Func... ‘Bllrbgul.% | Nova mensagem ‘Qsm\znn ‘Eglnba.(om | & Secretariad... | <, SFRNet-Sis.. | @3 YouTube ‘ <7, SFRMNet - Sis... ‘@S’p& [ @ Intragoi.. x | + j

.
@ hps

| Primeiros passos {_i Galeria do Web Slice (] Sites Sugeridos

@ .
Intro.\ Portal de Sistemas
golds m>\ ) Goiks

vupﬁt DIGITAL

27 € o s DA " 3T



GOVERNO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

2° - Selecione “Portal de Acesso/Segurancga’.

F.qmm Editar Exibir Histérico B EE—)
BﬂgphnNﬂ::. Cartilha | £ SEFAZNET ‘ B globo.com-.. ‘ G Secretoriade... | 3 YouTube | . SFRNet - Siste., ‘ @ Sitpass { & inisagoics... x LN
|| Q pesquisar wBe ¥ O =

@ ESTADO DE GOIAS

|ntr(=;)\ Portal de Sistemas
golas = ¢, Goiks

RICIA ALES SANDRA COSTA + ASI_ Sistema de Gestio de Suprimentos
LT « PORTAL - Portal de AcessolSequranca

+ SALIS - Sistema de Acompanhamento a Licenga do Servidor
« SFR- SISTEMA DE FREQUENCIA

« SIGMATE - Sistema de Gestéio de Material do Estado

« SPA - Processos Automatizados

« SRH - Sistema de Recursos Humanos do Estado de Goias

« VV/V - Vapt Vupt Virtual

7 € 9o mDIxME T

3° - Selecione o menu “Usuarios”, apds o submenu “Manutencao de
Usuarios”

4°- Informe o numero do CPF do servidor e clique em “Novo/Editar”.
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Arquive Editar Exibir Historico Favoritos Ferramentss Ajuda

|
r_-:s:qplanNﬂ::. Cartilha de Funcio... ‘ {» Intragoids - T... ‘ Zimbra: Entrada (1) ‘ w SEFAZNET ‘ B globo.com- ... ‘ w Secretaria de ... ‘ 3 YouTube ‘ . SFRMet - Siste... ‘ © Sitpass Agencia de Ad.. X | +
€ @ hip w.intra.goias.gov.br/portal/control

C || Q Pesquisar wEa + A S =

[8) Mais visitados [ | Primeiros passos || Galeria do Web Slice [

Portal de o covmos <
Seguranca Portal de Acesso/Seguranca Q,‘-_’ GOIAS

7 Sites Sugeridos

Manutengéo de Usuarios

Usuario: Q Pesquisar

K Novo| @ Editar % Limpar
() * informar o cédigo do usuario ou o CPF

5° - Aparecerao os dados do servidor. Para conceder o acesso de
consulta ao servidor clique no botdo “Acessos”.

Arquive Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

| PN
E'_-: SegplanhET: Cartilha de Func... | * ABONO_DE_.. ‘ (@ Intragoias - .. ‘ Cp Senvidor - S... ‘ G Pericias Mé... ‘ Processo: - atest... |Emhla: Entrada... ‘ o SEFAZIET ‘ © Sitpass ‘ . [ SFRNet- Sis.. | Agénciade.. x | +
€ @ hip v.intra.goias.gov.br/portal/control || Q Pesquisar wBe 3+ &8 =

[8) Mais visitados {_; Primeiros passos {_: Galeria do Web Slice ___ Sites Sugeridos

Portal de
Seguranca Portal de Acesso/Seguranca " GOIAS

AGA DO ORAHODOBRAS

SEGPLAN ’ GOVERNO DE

Manutengéo de Usuarios

Usuario: DORIVALJOSE
Tipo: @Pessoa Fisica  Pessoa Juridica
CPF: 130.047.601-00
Nome: DORIVAL JOSE DA COSTA
Home da Mae: MARIAVITORIA DA COSTA
Nome do Pai: VICEBTE LUIZ DA COSTA
Data de Nascimento: 30101957
Situagdo:  Ativo [=]

B pfterar Situagdo G Inicializar Senha i Sistemas Responsdvel i Acessos = Voltar

6° Selecione o perfil do usuario clicando em “Usuario Consultas”.



GOVERNO DE GOIAS
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[ESEEET==)

(Arquwn Editar Exibir Histrico Favoritos Femramentas Ajuda
= S
2 SegplanMET:. | Cartilha de Func... | * ABONO_DE_... | (o Intragoias - ... | G Servidor-S... ‘ G Pericias Mé... ‘ Processo: - atest... ‘ Zimbra: Entrada... ‘ Gy SEFAZNET | 2 Sitpass ‘ <., SFRNet-Sis.. | Agénciade.. x \ +

€)@ nm nra.goias.gov.br/portal/control || Q pesquisar “e & & ® =

8 Mais visitados

rimeiros passos || Galeria do Web Slice | | Sites Sugerides

Portal de i covenione 2
Seguranca Portal de Acesso/Seguranca zf' GOIAS

Perfis que o Usuario tem Acesso

Usuirio: DORIVALIOSE
Perfi: Q Pesquisar
Tipo Repasse: Nio Passa [=l
+ Adicionar % Limpar <= Voltar
Ccédigo Sistema Descrigio Tipo Acesso
208 SFR Usudrio Consultas N30 Passa i
05 Wy Geral N30 Passa i

ACESSANDO O SRF - SISTEMA DE FREQUENCIA

1° - Acesse o site www.intra.goias.gov.br.



http://www.intra.goias.gov.br/

GOVERNO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

2° - Faca registro no Portal usando seu usuario e senha.

fradvo  Edtar  Exbir [BEET

@ Tnir nologia a Ser.

&) B rezpsfomn o & | [B- cooge Pl 3 A O =

@ ESTADO DE GOIAS

|ntr0 \. Portal de Sistemas
Q.,!.Q,,ﬁ - &oiAs

Usudrio | CPF:| & veloso

Entrar

Cadastra | Alterar senha | Esquaci a senha
Orientagoes
Contratagées de
Seguros - STE/PROTEGE

(_- & hittps: fua. intra, goias.gov.brjportal sistemas jsp C"'Gnug\e Flela & a0 =
op @ ESTADO DE GOIAS
Inth Portal de Sistemas
.\ \
O|OS  &Biks
TEcloowﬁmAsBMuo Ta00 GOIAS

Cla, FERNANDO ORLANDO VELOSO. + ASI - Sistema de Gestao de Suprimentos

* PORTAL - Portal de Acesso/Seguranca

* SCORP - Sistema Corporativo

* SEP - Sistema Eletronico de Protocolo

+ SFR - SISTEMA DE FREQUENCIA

* SIGMATE - Sistema de Gestao de Material do Estado

* SPA - Processos Automatizados

* SRH - Sistema de Recursos Humanos do Estado de Goias

* VWV - Vapt Vupt Virtual

Voltar Sair

javascriptichama(hitp:ffrequencia.intra.goias.gow.br/sfr')

CADASTRANDO O SERVIDOR NO SFR
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1° - Clique em “Cadastro” em seguida “Dados do Servidor”, informe
o numero de CPF e acesse os dados clicando no botao “...”.

[ Arquivo Editar Exbir Histérico Fayorites Eerramentas Ajuda

€ @ frequencia intra.goias.gov.br/ || pesquisar B8 ¥ A O =

8 Miais visitados [} Primeiros passos £} Galeria do Web Slice (] Sites Sugeridos

SEGPLAN

tema de
r‘requéncia

\/__Cadastio _Consulta _Relatérios __Registro de Ponto Administracso do Sistema
Dados do Servidor / Terceirizado =

CPF: 537.507.131-20
Nome: PATRICIA ALESSANDRA COSTA OCTAVIANO
Endereco: RUAT 29 - NUMERO 1 AO 1010 QD 41 LT 11 74.210-050
Bairro: SETOR BUENO UF: GO
Cidade: GOIANIA Telefone: 62 32016504
RG: 08136394 PIS/PASEP: 13379348316
Situacdo especial: Nomeado em Comissao semV ~ Regime: Estatutario
Situacéo funcional: | Ativo Nivel cargo: FuncSo de Confianca
Data admiss&o: 04/11/04 Tipo: Comissionado
cargo: Supervisor C
Funcéo:

Lotacéo

Organizacio

i S I |

Data de Termino:

[Coreso | Unidade [ Inicio | Termino | ]
seepLAN GERENCIA DE GESTAG DE PESSOAS 05/01/2015

SecPLAN GERENCIA DE GESTAG DE PESSOAS 29/10/2013  31/12/2014
seepLAN SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO 02/03/2013  28/10/2013

seepLAN GERENCIA DE GESTAG DE PESSOAS 01/03/2013  01/03/2013

Dados especificos

Matricula p/ frequéncia: 641693 Ramal

32016504

2° - Rolando a pagina encontrara todos os dados cadastrais e
funcionais do servidor, bem como o local para registro de ponto e
todo o seu histérico no SFR.

Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

€ ) @ frequencie.intra goias.gov.be!:

5 Miis visitados [} Primeiros passos £} Galeria do Web Stice (] Sites Sugeridos

SeGPLAN

tema de
rrecluéncia

\/ Cadastro Comsulta Relatérios  Registro de Ponta Administrac3o do Sistema
Tipo de afastamento: Retorno afastamento: ~
Nivel de acesso: o Usuiério frequencia: POCTAVIANO

Locais de registro de ponto

Local para registro de ponto:
"] GERENCIA DE INFORMATICA / PALACIO - 7° ANDAR - Biométrico
[CIRH-STI GSA - Biométrico

[CIREPUBLICA DO LIBANO - CAD - FERIAS - Biométrico

[CIREPUBLICA DO LIBANO - DEIVISON - Biométrico

[CJREPUBLICA DO LIBANO - SAULO - Biométrico

[CINOTEBOOK GERENCIA - Biométrico

REPUBLICA DO LIBANO - 4° ANDAR - Biométrico

REPUBLICA DO LIBANO - MEZANINO - Biométrico

[T DERIBI TEA MA L TBARA 30 ANAAD  BinmAtinn

Tabelas de horarios

[Ccodigo | Tabela [ _valida a partirde | ]
124 SEGPLAN - 08:00 AS 12:00 H5 / 14:00 AS 18:00 HS 25/10/2013 Y
527 STI- SUPERINTENDENCIA DE TECHOLOGIA DA INFORMAGAO- (R.COMP) 01/10/2013 3
142 STI- SUPERINTENDENCIA DE TECHOLOGIA DA INFORMAGAO. 01/03/2013 5%

Salvar Excluir ncelar Limpar

SFR - Sistema de Frequéncia. Todos os direitos reservados. Desenvolvido pela Segplan - ST

;|r@ @I




GOVERNO DE GOIAS

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

CPF: [537.507.131-20 |
Narme: |PATRIEMALES|1NDRA COSTA OCTAVIAND
Enderego: RUAT 29 - NUMERD 1 AD 1010 QD 41 LT 11 74.210-050
Bairra: SETOR BUENRD UF: =0
Cidade: GOLANLA Telefore: 62 32016504
RiG: 0B 36354 PIS/PASEP: 13379348316
Situscho especial:  Nomeads em Comissao sem Vi Regime: Estatutdri Y
Situsche funcional: | Ative ¥ | Hivel cargo: Furcdo de Confianca
Data ad missdo: 0/ 11704 Tipe: Comissionads Y
Cargo: Supervisor C
Funcio: ¥
Lotacsn
Organizacho | = |
Administrativa:
Unidade | v |
Administrativa:
DatadeIniciee | |[&) Data de Termine: | |[3] [
| oOrga | Unidade | Inicie | Termina | |
SEGRLAN GEAENCLA DE GESTAD [E PESS0AS 05/01/2015
SEGRLAN DE GESTAD [E PESS0AS i 01 3104
SEGRLAN SUREFINTENDENCLA CENTRAL DE TECHOLOGLA [ INFORMACRD Q20313 24102013
SEGRLAN DE GESTAD [E PESS0AS 003213 040300
Dados especificos
Matricula p/ frequéneia: 641683 Ramal: 32016504
Carga horaria difria: 1 Carga horaria semanal: 40
Tipo de afastamento: Retorno afastamentba:
Mivel de scesso: 0 Usudrio frequencia:  |POCTAVIANG
Locais de registro de panto
Local para registro de panto:
[J GERENCTA DE INFORMATICA / PALACTIO - 79 ANDAR - Biomdirico &

¥ REPUBLICA DO LIBAND

[ RH-5TI G5A - Bioméirics
[ REPUBLICA DO LIBAND -
[ REPUBLICA DO LIBAND -
[ REPUBLICA DO LIBAND -
[ NOTEBOOK, GERENCTA -

# REPUBLICA DO LIBAND -
# REPUBLICA DO LERAND -

CAD - FERTAS - Biometrion
DEIVISON - Biométrico
SAULD - Biomdtrics
Biomtrios

49 ANDWR - Biometrico
MEZANING - Biomtrics

- 279 ANDAR - Biométrics

[J PRLT - 79 ANDAR - ALA LESTE - Biomdtrico

[0 SUPERVTSAD DE TELECOMUNICACOES - Biometrios ¥
Tabelas de hordrios
Vélida a partir de: E
[ codige | Tabela | wilida s partirde | |
124 SEGPLAN-O8:00 A5 1Z:00HS [ 14:00 A3 18:00 HS 2/1/2013 i3
" et I L L I L L P L L A A LIRS A fn smne ETRIETEr - e

10
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CADASTRANDO A DIGITAL DO SERVIDOR

1° - Clique em “Cadastro” em seguida “Digitais do Servidor”.
Aparecera a tela de Alerta do Sistema, clique em “Executar”.

mevn Editar Exibir Historico Favoritos  Ferramentas Ajuda — T

(IS

€ il ) @ frequencia.intra.goias.gov.br/sfi/control

[8) Mais visitados | Primeiras passos {_! Galeria do Web Slice {_| Sites Sugeridos

. —
r&gpi&nNﬁ::‘ | Cartiha deFu.. | *ABONO_DE.. | { Intagoids .. | & Senidor-.. | {y PericiasM.. | Processoi-ofe. | ZimbreiEntrada | (y SEFAZNET | @ Siposs | <. SFRNe. % | {3 Itmgoids.. | [ goboco. | +

SEGPLAN
=L

& Sistema de
A “r N
1% ci L1 E 1 C I Advertencia de seguranca [
s 7 Deseja executar esta aplicacdo?
\/ Cadastro Consulta Relatérios Registro de Ponto Admi
RegktraniDigt) / ' Editor: DESCONHECIDO
o

Locak:  http:/jfrequenca.inta.goizs.gov.br

A 30 de aplicagbes por editores d sera bl em uma futura
release, porque é potencialmente perigosa e constitui um risco 3 seguranca.

Risco:  esta aplcacho sers executads com acesso irestrito, o que pode colocar seu computador e suas informaBes
pessoais em isco. As Informages fornecidzs no sio confisvess ou sBo descarheadas e, por sco,
recomenda-se n3o executar esta aplicagao, a menos qUe vocé conhega sua origem

Esta aplicagdo ser bloqueads em uma futura atualizagSo de seguranga do Java porque o marifesto do
arquivo JAR ndo contém o atrbuto Permissions. Entre em contato com o Editor para obter mais
informagbes. Mais Informagbes

Mais InformagBes

Selecione a caixa abat iida, cliqu para iniciar a aplicagio

(] Eif2ceify o o  diseno sxecitr esia aplcacios

o

—————

m

Ta fasadm™ D0
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2° - Digite o CPF do servidor e clique em “Consultar Servidor”.
Agora colha a digital do servidor.

P"‘“‘“ dtar Exibir Historico Fagoritos FerramentasAjuda [N oo = e
hﬁeqplanwn::. Cartilha de Fu... | " ABONO_DE.. ‘ { Intragoids .. ‘ £ Senidor- .. ‘ { Pericias M. ‘ Processo: - ate.. ‘Emhla Entrada ‘ o SEFAZNET ‘ O Sipass | <L SFRNe. x| {3 Intragos. ‘ﬂ globo.co.. | + ™

€ ) @ frequenciaintra.goias.gov.br/sfi/control || Q Pesquisar *B 4+ A O =

8} Miais visitados { | Primeiros passos { | Galeria do Web Slice { | Sites Sugeridos

SEGPLAN
A LA

Sistema de
requ éncia
\/ Cadastro Consulta Relatdrios Registro de Ponto Administracdo do Sistema
Registrar Digital i
Coletar Digital do Servidor v.ejb-3.2
PR 537.507.13120 " Consultar Servidor

Nome: PATRICIA ALESSANDRA COSTA QCTAVIANO
Organizaco Administrativa: |SECRETARTA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Unidade Administrativa: |GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

Console de Mensagens

Confirmar ][ Limpar ][ Excluir

? E e P @H_ \ ‘. L] TE PR=28BP 00 gpy

Nota: Conceder acesso ao servidor para visualizar seu Espelho de
Ponto.

12
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CRIANDO OS PARAMETROS BASICOS DO SFR

1° - Criagao de tabelas / jornadas de horario. Clique em “Cadastro”,
em seguida em “Tabelas de Horario”. Para incluir, clique no botédo
“Incluir” e preencha todos os dados solicitados.

As tabelas devem ser criadas de acordo com as especificidades de
cada 6rgéao, obedecendo sempre as determinagdes legais.

Arquive Editar Exibir Historico Favoritos Femamentas Ajuda m- X
h&gphnwn::. ‘CaﬂilhadeFuncin“ ‘ g traoiss - T.. ‘nmm Entrada 1] ‘gsmzun ‘ﬂqhbomm-.,. ‘ﬁSecmﬁadeu. ‘ﬂ\{auTube / o SERNet-S. x| © Stpass |glmmguias-1.. | o

6 @ frequencia.ntra goias.qov.bi/sfr/control €| Q Pesquier * ﬁ V f 9 =

@ Mais visitados H Primeiros passos “ Galena do Web Slice ” Sites Sugeridos

Sistema de

Frequéncia

\/ Cadasto Consulta Relatorios  Registro de Ponto Administragzo do Sistema

Tabelas de Hordrio
Nimero: 14
Descrigio:  GEGPLAN - 08:00 A 12:00 H5 / 14:00 AS 18:00 HS
Vilido a partir: ~ 1/03/2012 Carga Horaria didria: g
Vilido até: Horas Flexibilidade  ==:*s

i Permitir Compensacdo
1 permitir Jornada de Trabalho Direta

Turo 1 Matuting E

Tnicio: 3 [0 Tolerdncia: 10 Min E [ loquear registro
Término: 120 Tolerancia: 10 Min E ] Bloquear registro
Intervalo: [ Considerar registro de entrada e saida do intervalo

[ permitir registro de mais de uma entrada/saida por turno

Turno 2 Vespertino E

Inicio: 1410 Tolerdncia: |10 Min E B Bloguear registro
Término: 180 Tolerdncia: 10 Min E i} Bloguear registro
Intervalo: [ Considerar registro de entrada e saida do intervalo

[ permitir registro de mais de uma entrada/saida por turno

Almoco
Minimo: 1 Hrs I+ Bloquear registro
Maximo: 2 Hrs I+ [ Bloguear registro

Confirmar Cancelar

SFR - Sistema de Frequencia, Todos os direitos reservados, Desenvolvido pela Segplan - STI

TWEoBMANET o

13



GOVERNO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

2° - Escala de Horarios para os servidores que possuem carga
horaria de 06 horas, podendo alternar o horario de acordo com a
necessidade da Unidade Administrativa. Clique em “Cadastro”, em
seqguida em “Escalas de Horario”. Para incluir, clique no botéo
‘Incluir” e preencha todos os dados solicitados, inclusive
escolhendo a Tabela de Horario criada antecipadamente.

Arquive EditarExibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda =
r.—. SegplanNET::. | Cartilha de Func... | * ABONO_DE_.. ‘ @ Intragoids - .. ‘ {3 Servidor-S... ‘ g Pericias ME... ‘ Processo: - atest.. |Zlmb:a: Entrada.. ‘ G SEFAZNET ‘ © Sitpass f <. SFRNet-.. % | € Infragoiss-.. | +
€ B @ frequencia intra.goias.gov.br/sfi/control @ | Q pesquisar * B 4+ &# & =

[} Mais visitados | Primeiros passos {_i Galeria do Web Slice { | Sites Sugeridos

Sistema de
rcquéncia

\/ Cadastro  Consulta  Relatérios  Registro de Ponto Administragdo do Sistema

Escalas de Horario

Cédigo: 1621
Descricio: ESCALA MATUTING GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS - 03/2015

Tabelas de hordrios

Tbela:
Data de Inicio:

Data de Término:
Codigo | Tabela | Inicio | Término | |
68 secPLAN HORAS

16/03/2015 16/03/2015 B
06/03/2015 06/03/2015
04/03/2015 04/03/2015

SFR - Sistema de Frequéncia, Todos os direitos reservados. Desenvolvido pela Segplan - STI

—
17:42
19/03/2015

TE R “Z@@ M T
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GOVERNO DE GOIAS

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

3° - Vincule o servidor a Escala de Horario que acabou de criar
clicando no botao “Servidores”. Cadastre-o.

e,

Armuivo.EdtarBxbir_Histérico Favortos Eeramentos Ajuda IO oo

planNET:. | Cortade Func.. | * ABONO_DE_.. ‘ £y Tntragoids - ‘ € Senvidor - 5. ‘ G Pericias Mé. ‘ Processor - atest.. | Zimbra: Entraca.. | (g SEFAZNET ‘ © Sitpass

€ il ) @ frequencia.intra.goias.govibi/sfi/control || Q Pesquisar

[8) Mais visitados | Primeiras passos i Galeria do Web Slice {_| Sites Sugeridos

<. SFRNet-.. % | €y Intragoids - ..

Sistema de
requ éncia
\/ Cadasto  Consulta  Relatérios Registro de Ponto Administracio do Sistema
Escalas de Hordrio - Servidores
Codigo: 1621
Descricgio: ESCALA MATUTING GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS - 03/2015

Selecione 0s servidores 3 partir das opgbes:
@® servidor: CPF [=] !

nidade Administrativa:

O Tabela de Horario:

Servidores selecionados.

CPF | Nome

85777587100  JEANE DE CASSIA DIAS ABDALA MAIA

SFR - Sistema de Frequéncia. Todos os direitos reservados. Desenvohvido pela Segplan -
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4° - Incluindo o Calendario Geral. Sera nesta area que o Gestor ira
cadastrar os feriados, pontos facultativos, etc. Clique em
“Cadastro”, em seguida em “Calendario Geral”. Informe o més e ano
e clique em “Incluir”.

F.qu.w Editar Exibir Historico Fayoritos Ferrarmentas Ajuda IR I o e

2 SegplanNET:, | Cartilha de Func... | " ABONO_DE_. ‘ 4 Intrageids - .. ‘ (g Servidor - S.., ‘ (g Pericias Mé.., ‘ Processo: - atest.., |Ixmm Entrada... ‘ G SEFAZNET ‘ © Sitpass J . SFRNet-.. % | € Intragoids-.. | +

@ || Q Pesquisor * B8 ¥ & =

5 Sistema de
rrcciuéﬂaa

\/ Cadasto  Consulta  Relatérios  Registro de Ponto Administracio do Sistema

Calendario Geral

Més/Ano: 04/2015

e ©[2] Folga
1l 2/3a s [2] Folo
5 | 678 [09 [10[11 © [3] Feriado

12]13]14[15]16]17 /18 © [2] ponto Facultativo
192021122 /23|24 |25

262728 [2s[30

Consultar Confirmar: Cancelar

17:84

e e e e ————————— e e e e
PTa P wa M
E o B et s &0 "D 19/03/2015
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5° - Incluindo Calendario Especifico para quem trabalha sabado,
feriados e pontos facultativos. Clique em “Cadastro”, em seguida
em “Calendario Especifico’. Informe o més e ano e clique em
“Incluir’. E possivel cadastrar o calendario especifico para toda uma
unidade administrativa ou apenas para um servidor.

[Amulvu Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

r;;s:qp!ar\l\lﬂ::. Cartilha de Func... | “ ABONO_DE_.. ‘ @ Intragoids - ... ‘ o Servidor - S... ‘ Cy Pericias Mé.. ‘ Processo: - atest... |mehla: Entrada... ‘ o SEFAZNET ‘ © Sitpass

€ il ) @ frequencia.intra.goias.gov.br/sfi/control & || Q Pesquisar

|8} Mais visitados | Primeiros passos {_: Galeria do Web Slice [ Sites Sugeridos

seoPLAN
Sistema de
g :
I5C: Ci uencia
\/_cadastro__Consulta__Relatorios __Registra de Ponta Administragso do sistema
Calendirio Especifico
Més/Ano: 04/2015
Calendario por:
@ Unidade Administrativa 2859 GERENGIA DE SERVICOS E ATEI +

© servidor (CPF)

o[sTvTgTolsTs Folga

5| 6] 78|09 [10]11 Feriado
12 13 [ 14|15 [16 [ 17 | 18
19 [ 20 [ 21 |22 [ 23 [ 24|25
26 | 27 [ 28 | 29 | 30

Ponto Facultative

Consultar Confirmar Cancelar

SFR - Sistema de Frequéncia. Todos o= direitos reservados. Desenvohido pela Segplan - STI

{Ammvn Editar_Exioir Historico Fayoritos Ferramentas Ajuda T )

b::saqplar\Nn::. Cartilha de Func... | " ABONO_DE_... | G Intragoids - ... | G Servidor- ... ‘ {y Perfcias Mé... ‘ Processo: - atest... ‘ Zimbra: Entrada... ‘ G SEFAZNET | © Sitpass

€ il ) @ frequenciaintra.goias.govibr/sfi/control ¢l Qare

[8) Mais visitados {_} Primeiros passos [_| Galeria do Web Slice [} Sites Sugeridos

seorLAN
Sistema de
= 2
IC Ci uencia
\/ Cadastio Consulta Relatérios Registro de Ponto Administragio do Sistema
Calendario Especifico
Més/Ano: 10/2014

Calendario por:
Unidade Administrativa g

@ Servidor (CPF) 947.170.101-59 | PAULO ROGERIO DO PRADO FERREIRA SANT]

10 / 2014

@[1] pia Otil
e e ©[2] Folga
5 6 7 8 9 10 |11 @
12 |13 )14 |15 | 16 | 17 | 18 %
19 | 20 | 21 | 22 | 23 [ 24 | 25 ® Ponto Facultative
26| 27 | 28 | 29 | 30 | 31

Feriado

Consultar Confirmar Cancelar

SFR - Sistema de Frequéncia. Todos os direitos reservados. Desenvolvido pela Segplan - STE

N =

1
19/03/2015
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6° - Incluindo Acordo de troca de turno para os servidores que
possuem carga horaria de 06 horas. Clique em “Cadastro”, em
seguida em “Acordo de Troca de Turno”. Informe o CPF do servidor
e clique em “Incluir’. E possivel cadastrar o acordo para toda uma
unidade administrativa ou apenas para um servidor.

Arquive Editar Exibir Hitérico Fayortos Feramentas Ajuda e
r.':SegplanNﬂ::‘ Cartilha de Func,.. | * ABONO_DE_... ‘ 4 Intrageids - .. ‘ (g Servidor - S.., ‘ {y Pericias Mé.., ‘ Processo: - atest.., |Zlmbla: Entrada... ‘ G SEFAZNET ‘ © Sitpass J . SFRNet-.. % | € Intragoids-.. | +
€ il @ frequencia.intra.goias.gov.bi/sfi/control C || Q Pesquisar *B8 ¥+ 4 © =

[} Mais visitados { '} Primeiros passos | Galeria do Web Slice { '} Sites Sugeridos

— L . Sistema de
requéncia

\/ Cadastro  Comsulta  Relatérios  Registro de Ponto Administragdo do Sistema

Acordos de Troca de Turno

@ servidor: ceF [+ ] H

© unidade Administrativa: =]

© Data Troca:

ENMDIyN'=E I e wnoenrng o
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GOVERNO DE GOIAS
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7° - Incluindo Acordo de troca de dia para os servidores que
possuem carga horaria de 06 horas e que atuam na mesma
unidade. Clique em “Cadastro”, em seguida em “Acordo de Troca
de Dia”. Clique em “Incluir’. Informe os dados do servidor e do seu
substituto.

Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Femamentss Ajuda |
r::s:qpbnNﬂ::. Cartilha de Func... | * ABONO_DE_... | G Intragoiss - ... | G Sewvidor - S... ‘ Gy Pericias Mé... ‘ Processo: - atest... ‘ Zimbra: Entrada... ‘ G SEFAZNET | © Sitpass [ <. SFRNet-.. x | {g Intragoias-.. | +
€ il ) @ frequencia.intra goias.gov.br/sfr/control || Q pesquisar *8 & 4 & =

[8) Mais visitados {_ Primeiros passos { | Galeria do Web Slice ___ Sites Sugeridos

Sistema de
rcquéncia

\/ Cadastio Consulta  Relatérios Registro de Ponto Administragso do Sistema

Acordos de Troca de Dias

@ servidor: o [5] | ]

© Unidade Administrativa: [=]

© Data Troca:

mar [
19/03/2015

i@ P wS®® ™o
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GOVERNO DE GOIAS
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8° - Tipos de ocorréncia por orgao: é a tabela onde serdo
cadastrados os motivos das justificativas que poderdo ser usadas
pelos servidores. E nela também que indicaremos as permissdes
dos “validadores e homologadores”. Cliqgue em “Cadastro”, em
seguida em “Tipos de Ocorréncia por Orgao”. Marque os tipos de
ocorréncias, escolha as permissdbes dos validadores,
homologadores e do gestor do ponto e clique em “Confirmar”.

SEGPLAN

TR0

Shnie _ Sistemade
rreciuénua

\/ Cadastro Consulta Relatorios  Registro de Ponto Administragio do Sistema

-

Tipos de Ocorréndia do Grggo -

0 Tipo de ocorréncia (E:;':sdti;) Validador Homologador | Gestor de Ponto Legenda para cadastro
IABONO Ambos E Ambos E Amhos E|
IABONO - MANIFESTACAG PUBLICA 0o Selecione ] Selecions [3] Ambes  [w]
JAJUSTE D HORARIO ] Selecione ] Selecions [o] | [Ambos  [e]
IAJUSTE DE HORARIO DE VERAD o Selecione[¢] [ Selecione [¢] | |Ambos  [¢]
IATENDIMENTO EM UNIDADE EXTERNA Ambas Ambas Ambos || [1NFORMEOLOCAL NeOS
IATESTADO DE COMPARECIMENTO A PERICIA MEDICA i Selecione[w] | Selecione [¢] | |Ambos [e] :
IATESTADO MEDICO OU ODONTOLOGICO OU AFINS Cadastrar [w] Cadastrar [w] | [Ambos [w] [ENVIAR DOCUMENTO A GGP EM ATE 2D,
IATIVIDADE ACADEMICA Cadastrat ] Codastrar ] | [Ambos [w]  [ENVIAR DOCUMENTO A GGP EM ATE 20,
IATIVIDADE ACADEMICA / ESTAGIARIO ] Selecione [] Selecions [w] | [Ambos [e]
IATIVIDADE ACADEMICA / SECTEC a] Selecione[¢] [ Selecione [¢] | [Ambos  [5]
laTUALIZAGEO DEVERSAD - SFR ] Selscione 3] | Selecions Ambos [
[BANCO DE HORAS Cadastrarm Ambos E Cadastrar El
BONUS SEGRLAN ] Selecione E Selecine E Amhos E|
CANCELAMENTO DE FERIAS POR. INTERESSE DA ADMINISTRAGAO ] Selecione ] Selecione [o] | [Ambos [e] |
COMPENSACAD POR TRABALHO EXTRA PRESTADO AD ESTADO DE GOIAS Cadstrar[y| | Codastrr [¢] | |Ambos [¢] |ENVIARDOCUMENTOAGGPEM ATE 2D:
(COMPENSACAD POR TRAEALHO REALIZADO JUNTO A JUSTICA ELEITORAL Codastrr[y| | Codastrr [¢] | |Ambos [5] |ENVIARDOCUMENTOAGGPEM ATE2D]
cowocagio JuDiciaL Cadstrr[y| | | Codwstar [¢] | |Ambos [¢] |ENVIARDOCUMENTO A GGREM ATE 2D:
CURSO, CAPACITAAD, CONGRESSO, SEMINRIOS E AFINS Catustrar[y] | | Cotastrar [y] | [Ambos [y] [INFORMEQTEMA,DATAINICIO, DATAF
DECLARAGAO DA JUSTICA FEDERAL Cadastrar [w] Cadastrar [v] Ambos  [w]
DECLARAGAO ESTUDANTIL 0 Selecione ] Selecions [ Ambos  [w]
DECLARACAO TRABALHISTA Cadastrat ] Cadastrr [] Ambos  [w] [ENVIAR DOCUMENTO A GGP EM ATE 2D,
DEDETIZACED [l Sz\eciuneg Selecione E Ambos El
DIGITAL INCONSISTENTE COM O SERVIDOR QUE REGISTROU FREQUENCIA u| Selscione [ Selscione [] Ambos [«
DISPENSA D SE\EciunE Selecionz Ambos El
DISPENSA DE HORARIO ATLETA - LEI N, 10.460/88 ART.59-4 a] Selecione [] | |selecione [¢] | [Ambos [y] |INFORMEN:DO ATO DE CONCESSAD
DISPENSA DE HORARIO DE ESTUDANTE - LEI K. 10.460/88 ART.59 a] Selscione ] | Selecions [¢] | |Ambos [¢] |INFORMEN¢DO ATO DE CONCESSAO
DJ:'TSIII(E;Q O REG. DE FREQ. ELETRONICC-OCD H.865/2013 - GESTOR A sdeine]g] | [ [g] | [ ]
DISPENSA PARA AMANENTAGAO - CLT &l Selecione ] Selecions [] Ambos  [w]
DISPENSA PARA AMAMENTACAO - LET N, 10,460/89 ART.22 u| Selecione ] Selecions [] Ambos  [w]
DISPENSA PARA FREQUENCIA A CURSO DE DOUTORADO), MESTRADO OU
ESPECIALIZAGAO, TREINAMENTO OU ARERFEICOAMENTO - LEL H. 10.460/38 [l Selscione 9] | Selecions ambos || [1NFORME N DO ATO DE CONCESSAO
BRT.243
DISPOSICAO DA JUSTICA ELEITORAL Cadastrar ] Cadastrar [] Ambos  [w] [ENVIAR DOCUMENTO A GGP EM ATE 2D o
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9° - Registro de ocorréncia do servidor por Chefia Imediata: € a
funcionalidade pela qual o Chefe imediato podera abonar e/ou
justificar a auséncia ‘legal’ do servidor de sua Geréncia. Clique em
“Cadastro”, em seguida em “Ocorréncia do Servidor p/ Chefia
Imediata”. Informe o CPF e o més desejado e cliqgue em
“Pesquisar”. Preencha a quantidade de horas, escolha o motivo do
abono e clique em “Salvar”.

Arquive Editar Exibir Historico Fayortos ramentaz  Ajuda B — —— ——— S [E=SEER———
| iSeoplanNETs. | Carilha de Funcic.. | § Iniagoiés- T.. | Zimbra: Entrada (1) | G SEFAZNET | 3 slobo.com - .. | o Secretarisde... | 3 YouTube J . SFRNe-s. x| @ Swpas | G Iragoids - T | +
= e & A S =

! Primeiros passos | | Galeria do Web Slice | | Sites Sugeridos

= Sistema de
i— req uéncia

< SFRMet - Sistema de Frequén... (Al

& B @ trequencia.intra.goias.govbrskrcontrol ¢ |[B- code P& ¥ & O =

- Sistema de
# rcaiué‘:nc:'[a

% Cadastro Consulta Relatorios  Registro de Ponto Administragdo do Sistema

Ocorréncia do Servidor p/ Chefia Imediata &

Matricula: 7272537 CPF: 965.269.301-04
Nome: FERNANDO ORLANDOD VELOSO
Més/ano: 02/2015
Dia| E S E S | E/fS |Saldo|Abonado Motivo Horas || Selecione |
[ |oem
[ seq
e O Ter
04 |4 | qus
O qui
O sex &
a7 [ O] sae
[ |pom
1| sea
10 [ O] mer
| qua
O qui
13 [ | sex
]| ssb
[ |parm
16 [ | sea 2

Nota: As ocorréncias justificadas pelo préprio Coordenador ja saem
homologadas.
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10° - Registro de Ocorréncia pelo servidor: para registrar uma
ocorréncia o servidor devera acessar o Portal de Sistemas,
“‘Sistema de Frequéncia” ir até a opgao cadastro, registro de
ocorréncia pelo servidor.

Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda

"\z'
Ly
:

. | G Introgoids - | G» Senidor-S. | Gy Perlcios Mé.. | Processo:-atest.. | Zimbrai Entrada.. | Go SEFAZNI T | e sipass

€ || Q Pesquisar

= Sistema de
I rcquénaa

2 "8 "o D ree-zenrDe 00, "

Clique na opcao “Nova” preencha os dados solicitados, justifique e,
em seguida, clique em “Incluir”.

Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda
_DE_.. | G Introgoids - | Gy Servidor-S.. | o PericiasMeé. | Processo: - stestu. | Zimbre: Entrads.. | Go SEFAZN ET | © Sitpass
ol cl[ar
o Wet
= Sistema de
& ;
} rcquenaa
/ Cadastio Consulta  Relatérios  Registro de Ponto Administracso do Sistema
Més/An 03/2015
St d [=l
[ Nova ]
Dpat 18/03/:
Tipo: ABONO (Abono) 1
Horas Selicitadas: 04:00
vE 1AS BARTICULARES.
tifica
A

Nota: A justificativa devera ser completa, contendo dados que
possam dar embasamento para a homologagao.
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11° - Analisando uma ocorréncia: para que o]
Coordenador/Homologador homologue as ocorréncias registradas
pelos servidores, o mesmo devera clicar no menu “Cadastro”,
submenu “Analisar Ocorréncia”, inserir os dados sobre a Unidade
Administrativa (Gerencia ou Superintendéncia) e clicar em
“Consultar’. Fica a critério filtrar, ou ndo, as ocorréncias (Todas,
Aguardando homologagdo, Validadas, Homologadas, N&o
Homologadas).

Arquivo Editar Exibir Historico Favorites Feramentas Ajuda D00 T W Y T 1,—.1 n
| SegplanNET:. | Cartilha de Func.. | Zimbra: Entrada... | & SEFAZNET | [ globo.com . | (y Secretariad... | I3 b Henrique.. | @ Sitpass | @ Senidor-5... | Comprovante d -j, <, SPRNet-.. X | G Intragoiés - .. | +
€ i fi itra.goias.gov.br/sfr/ control & || Q Pesquisar B ¥ A O =

(85 Mais visit itados ros passos || Galeria do Web Slice {_| Sites Sugeridos

Sistema de ‘!:
requ Sncia

\/ Cadastio  Consulta  Relatérios Registro de Ponto Administracso do Sistema

Analisar Ocorréncia

Més/Ano: 03/2015
Status: Todas [=]
Filtros possiveis:
@ unidade Administrativa: 5610 GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS [=]
O Servidor: CPF [+] E

SFR - Sistema de Frequéncia, Todos os direitos reservados, Desenvolvido pela Segplan - STI

T e o ® » B M0 = revOErzenrDo o ]

Nota: analise cada caso. Considere as justificativas para entdo
homologar ou ndo as ocorréncias. Para homologar basta preencher
as horas solicitadas (aprovadas ou nao), clicar em “homologar” (Sim
ou N&o), e apos, em “salvar”.

Vale lembrar que o status “Todas”, traz todas as ocorréncias,
mostrando inclusive as ja homologadas.

Nota2: atualmente, na SEGPLAN, os documentos comprobatérios
de auséncia ao trabalho devem ser enviados ao setor de
Frequéncia, pelo proprio servidor, no prazo maximo de 48h
(atestados médicos, odontoldgicos ou afins; declaracdes da Justica
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Eleitoral, Federal ou Estadual, Certidoes, Atividades Académicas,
Participacbes em cursos, Pods-graduacbes, Mestrados, entre
outros).

Método de trabalho na SEGPLAN: o setor de Direitos e Beneficios
da Geréncia de Gestao de Pessoas informa ao Setor de Frequéncia
todos os afastamentos inerentes aos direitos concedidos ao
servidor. Este por sua vez alimenta o SFR - Sistema de
Frequéncia. Facilitando assim, o acesso do chefe imediato a estas
ocorréncias. Exemplo: Dispensa de Horario de Estudante — Lei n°
10.460/88 — Art° 59.

Arquivo. EditarExibir_Histérico FayoritosFerramentas Ajuca J I o i e
r::&gplanNFf::‘ Cartilha de Func.. | Zimbra: Entrada ‘ {9 SEFAZNET ‘ EJ globo.com... ‘ 9 Secretariad... ‘ 0 »Munhoz.. | @ Sitpass | @ Senidor-S.. ‘ Comprovante d.. 1 < SFRNet -.. %\ {y Intragoids- .. | +
& | @ frequencia intra.goias.gov.br/sfr/control @ || Q Pesquisar *B8 4+ 40 =

8 Mais visitados [ | Primeiros passes || Galeria do Web Slice { | Sites Sugeridos

SEGPLAN
e

b % Sistema de
requ éncia

\/ Cadastro Comsulta Relatérios  Registro de Ponto Administragdo do Sistema

Més/Ano: 03/2015

Analisar Ocorréncia st
Status: Todas El

Filtros possiveis: =
@ unidade Administrativa: 5610 GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS []

© servidor: CPF v !

ANA LIVIA SOARES TEIXEIRA BAHIA visualizar frequéncias

Data__ | Tipo | Justificativa |Hrs Solicitadas| Hrs Aprovadas Status Homologar
e e B ReuniZa no Palécis com a &rea ds sscitério da prosessos e s e
realizada no periado matutino.

BRUNO REZENDE CARVALHO visuslizar frequéncias
Data Tipo Justificativa Hrs Solicitadas| Hrs Aprovadas Status Homologar | |
DISPENSA DE HORARIO DE
31/03/2015 | ESTUDANTE - LEI N, 10.460/88 DESPACHO W0 115/2015 - SGPF. 00:30 Homalogada
ART.59
DISPENSA DE HORARIO DE
30/03/2015 | ESTUDANTE - LEI N, 10.460/88 DESPACHO N9 115/2015 - SGPF. 00:30 Homologada
ART.59
DISPENSA DE HORARIO DE
27/03/2015 | ESTUDANTE - LEI N. 10.460/88 DESPACHO N0 115/2015 - SGPF. 00:30 Homologada
ART.59

DISPENSA DE HORARIO DE
26/03/2015| ESTUDANTE - LEI N. 10.460/88 DESPACHO N° 115/2015 - SGPF. 00:30 Hemelogads
ART.59
DISPENSA DE HORARIO DE
25/03/2015| ESTUDANTE - LEI N. 10.460/88 DESPACHO N° 115/2015 - SGPF. 00:20 Homologada
ART.59
DISPENSA DE HORARIO DE
24/03/2015| ESTUDANTE - LEI N. 10.460/88 DESPACHO N° 115/2015 - SGPF. 00:30 Homologada
ART.59
DISPENSA DE HORARIO DE
23/03/2015| ESTUDANTE - LEI N. 10.460/88 DESPACHO N® 115/2015 - SGPF. 00:20 Homologada
ART.59

L N = = = I L=~ =
g (e &8 & [& [& | & |

DISPENSA DE HORARIO DE

TiMe oDy BT rawErezenroe 22
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12° - Registros de Afastamentos: todos aqueles amparados por Lei,
o qual o servidor tem direito. Tais como: Licenca Prémio, Licenca
para tratar de interesses particulares, Licenca Gestante, Licenca
Paternidade, Licenca para Atividade Politica, Licenca Gala, Licenga
Nojo, dentre outros.

Arquive E

=
€

e
i
£
g
g
o
g
g
£
o
3

e
£
g
g
&

I}
v
g
z

lo
g
K
¢
s
2
&
¢

e
]
s

e = sistema de
= rﬁthéncia

Codastro _Concults  Relatérioz  Registra de Ponte AdminictracSo do Sistema

Registro de Afastamentos

Clique em “Cadastro”, em seguida em “Afastamentos”. Informe o
CPF clique em “Pesquisar” e apds em “Incluir”.

Editar Exibir Histérico Fayoritos Fs Ajuda T —

q\g
£
3

imbra: Entrada | G SEFAZN €T | [ globocom.. | Gy Secretariod.. | K3 b Munhoz. | © Sitpass | Senvidor=S.. | Comprovanted.. | < SFRN

= sistema de
e rcquéncia

\/ Cadastro  Comsulta  Relatérios  Registro de Ponta Administracso do Sistema

Registro de Afastamentos

2" € o mn DI "s &
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Preencha a “Data de Inicio e Término” clicando sobre o calendario.
Em seguida, preencha o “Tipo de Afastamento” e clique em
“Confirmar”.

P"‘““’“ Editar_Exibir Histrico Fayoritos Eerramentas Ajuca IO i

: SegplanNET:. | Cartilha de Func.. | Zimbra: Entrada | G SEFAZNET | [ globo.com... ‘ o Secretaria du., ‘ O > Munhoz . | @ Sitpass | & Servidor - S | Comprovante d..

€ | @ frequencia.intra.goias.gov.br/sfr/control | Qe

18} Mais visitados rimeiros passos | | Galeria do Web Slice { | Sites Sugerides

= Sistema de
I_rccluénoa

\/ Cadastro Consulta  Relatérios  Registro de Ponta

Registro de Afastamentos

Matricula p/ frequéncia: 74614444172 CPF: 746.144.441-72
Nome: DIEGO GARCIAS SILVEIRA
Data de inicio : 18/03/2015 [®]  pata de Término :

Tipo de Afastamento : Acidente do Trabalh

Margo ¥|[2015

Seg Ter Qua Qui

s

s o0 o112 o1z e
12 16 17 [18] 15 20 =1 2
13 28 24 25 26 27 2w 2
P

Confirmar

SFR - Sistema de Frequéncia. Todos os direi|

Hoje & 2010312015

Arquivo Editar Bt Histérico Faoritos Femramentas Ajuda I o]

: SegplanNET:. | Cartilha de Func... | Zimbra: Entrada | Gy SEFAZNET | [ globe.com... ‘ y Secretaria d... ‘ O b Munhoz .. | © Sitpass | @ Senvidor -S... | Comprovante d..

€ | @ frequencia.intra.goias.gov.br/sfr/control c||Qre
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\/ Cadastro  Consulta Relatarios Registro de Ponto Administragio do Sistema

Registro de Afastamentos

Matricula p/ frequén, 74614444172 CPF: 746.144.441-72
Nome: DIEGO GARCIAS SILVEIRA
Data de inicio : 18/03/2015 Data de Término :|21/03/2015

Tipo de Afastamento : Acidente do Trabalho de Trajeto (Ocorrido no Trajeto Residéncia-Tral
Licenca a Gestante - Lei 10.460 e £.033
Licenca para Atividade Politica Com Remuneragio
Licenca para Atividade Politica Sem Remuneracdo
Férias - CLT
Férias - Estatutario
[IE Adiicional de Férias - cLT
Licenca para o Servico Militar - CLT
icenca por Acidente em Servigo - RGPS (INSS)
Disposicio
Licenca Maternidade Lei n° 16.677 - RGPS (INSS)
Licenca para Frequéndia a Curso de Especializagdo, Treinamento ou Aperfeicoamento
Licenca para Tratamento de Satide - RGPS (INSS)
Licenca para Tratar de Interesses Particulares - Lei 10,460
Licenca por Acidente em Servio - Lei 10.460, 13.909 e 8.033
Licenca por Motivo de Afastamento do Cénjuge
Licenca Paternidade - 5 Dias
Licenca-prémia - 10.460 e 13.909
Licenca para Interesses Particulares - CERNE
Afastamento para Estudo ou Miss3c Fora do Estado com Gnus para os Cofres Publicos
Licenca para Tratamento de Satide - Lei 10.460, 13909 e 8.033

tama de F:

" rE e D E“E“.ri_ 4 5 | e PES «=S®@Q ™" ‘

uive Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

planNET:

| Cartilha de Func... ‘ Zimbra: Entrada ‘ Gy SEFAZNET | [ globo.com... ‘ £ Secretariad... ‘ O > Munhoz.. | € Sitpass ‘ G Servidor - S.. ‘ Comprovante d..

€ ) @ frequencia.intra goias.gov.br/sfr/control @ || Q Pesquisar *B8 & &40 =

Mais visitados | | Primeiros passos | Galeria do Web Slice | | Sites Sugeridos

= Sistema de
I_rcquénaa

\/ Cadasto Consulta  Relatirios  Registro de Ponto Administracso do Sistema
Registro de Afastamentos —
Matricula frequéncia: 72799003 CPF: 15.137.261-61
Nome: LORENNA RODRIGUES DE OLIVEIRA SANTOS
Tipo Data de Inicio Data de Termino
Licenca para Tratamento de Saude - Lei 10.460, 13909 ¢ 8.033 14/03/2015 12/05/2015
Férias - Estatutdrio 05/01/2015 22/01/2015
Férias - Estatutdrio 14/07/2014 25/07/2014
Licenga & Gestante - Lei 13.509 13/01/2014 11/07/2014
Licenca para Tratamenta de Saude - Lei 10.460, 13909 & 8.033 09/12/2013 07/01/2014
Férias - Estatutdrio 25/11/2013 05/12/2013
Licenca para Tratamento de Salde - Requisitads Externo - RPPS 26/09/2013 02/10/2013
Fériss - Estatutdrio 01/07/2013 19/07/2013
Férias - Estatutdrio 04/12/2012 21/12/2012
Licenca para Tratamento de Saude - Lei 10.460, 13909 « 8.033 20/08/2012 24/08/2012 E
Férias - Estatutdrio 23/07/2012 03/08/2012
Férias - Estatutdrio 02/07/2012 19/07/2012
Acidente do Trabalho de Trajeto (Ocorrida no Trajeto Residéncia-Trabalho-Residéncia) - RGPS (IHSS) 03/01/2012 25/08/2012
Licenca Lei n® 16,677 - RGPS (INSS) 02/01/2012 29/06/2012
Consultar Incluir Limpar Cancelar
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13° - Emitindo o Relatério de Frequéncia: para emitir o Relatério de
Frequéncia, documento utilizado para confeccionar o Relatério
Mensal de Frequéncia (a ser enviado a Geréncia de Gestdo de
Pessoas), selecione o0 menu “Relatérios”, submenu “Demonstrativo
de Frequéncia”, preencha os dados solicitados (Periodo: Més
Referéncia; Emitir de: Todos, Servidores, Terceirizados; Unidade
Administrativa: Gerencia ou Superintendéncia), clique em
“Consultar” e aguarde a emissao do Relatério (formato PDF).
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\/ Cadastro Comsulta  Relatérios Registro de Ponta Administrac3o do Sistema

Emitir Demonstrativo de Frequéncia

Periodo de : 01/03/2015 Até  [31/03/2015
Emitir de: @ Todos  © Servidores  © Terceiros
Fillros pussiveis:
Todos
® Unidade Administrativa:
® Casiidon = =l GERENCIA DE ASSUNTOS ESPECIATS - TRANSICAG - =
GERENCIA DE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO - TRANSICAO

SUPFRINTENDENCTA DE GESTAO, PI ANFIAMENTO F FINANCAS
COMISSAD DE PAD £ STNDICANCTA i
COMISSAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS |
COMISSAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES
GERENCIA DE CORREICOES E ORIENTACAO DISCIPLINAR
3 GERENCIA DE PLANEJAMENTO E SISTEMAS DE INFORMACOES.
GERENCIA DE ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA - TRANSICAO
GERENCIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO
GRUPO DE COORDENACAO, AGILIZACAO E ACOMPANHAMENTO DE OBRAS DO PAI-TRANSICAO
NUCLEO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
GERENCIA DE FINANCAS
NUCLEO DE LICHACOES, CONIKATOS, SUPKIMENTOS £ LOGIS|ICA
GERENCIA DE APGIO LOGISTICO £ SUPRIMENTOS-TRANSICAG
PATRULHA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO-TRANSICAG
PROTOCOLO SETORIAL
PROTOCOLO SETORIAL SEGPLAN REP. LIBANO
SUPCRINTENDENCIA CXCCUTIVA DE GESTAO =
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Nota: Podera ser emitido também, individualmente, para cada servidor.
Basta clicar na opgao “Servidor”, preencher o CPF, e em seguida clicar
no botao “...”.

Nota2: Imprima os relatérios e colha as assinaturas dos servidores e do
chefe imediato. Nao ha necessidade de anexar junto aos respectivos
espelhos os documentos alusivos as ocorréncias (justificavas, atestados
médicos), pois 0s mesmos ja deverdo estar assentados no dossié de
cada servidor, conforme mencionado no item 11.

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO PAGINA: 1
GERENCIA CENTRAL DA FOLHA DE PAGAMENTO

SISTEMA DE CONTROLE DE FREQUENCIA - FICHA DE FREQUENCIA

CPF: 965.269.391-04 - NOME: FERNANDO ORLANDO VELOSO MATRICULA: 7272537

HORARIO: 62 - SEGPLAN - 8 AS 12 HORAS / 14 AS 18 HORAS

DIA E S E S OCORRENCIA ATRASO OBSERVACOES
EXCESSO OCORRENCIAS

01/01/2014  **:+* FERIDO
02/01/2014  **:** 13:14  18:02 04:00 PONTO FACULTATIVO
03/01/2014  07:49  12:01  13:58  18:00

04/01/2014  **:** SABADO

05/01/2014  **:+* powmao

06/01/2014 ok w0k o ok dk e 08:00 PROBLEMA DE SAUDE SEM ATESTADO

07/01/2014  07:51 12:10 14:01 18:01
08/01/2014  08:01 12:03 13:43 18:40

09/01/2014  08:13  12:10  13:58  18:22 -00:13

10/01/2014  07:54  12:07  14:09  18:01

11/01/2014  08:10  12:51 sasapo

12/01/2014 boumco

13/01/2014 07:40  12:03  13:52  18:05

14/01/2014  07:37  12:09  14:12  18:06 00:12 AN PR DEFREGUENCIA
15/01/2014  *we 08:00 ATESTADO MEDICO, ODONTOLOGICO OU

AFIM

16/01/2014 08:02  12:00  13:30  18:15
17/01/2014  07:11  12:06  13:59  18:18
18/01/2014 e saBADO
19/01/2014  **+* powco
20/01/2014 08:01  12:01  13:47  18:27
21/01/2014 07:52  12:01  13:43  18:52
22/01/2014 07:50  12:10  13:59  18:40
23/01/2014 07:46  12:09  13:52  19:18
24/01/2014  07:57  12:00  13:49  18:30
25/01/2014 07:55  10:30 ™% SABADO
26/01/2014 e pouco
27/01/2014 07:38  12:14  13:46  18:03
28/01/2014 07:48  11:58  13:56  18:07
29/01/2014 07:54  12:04  14:08  18:09

30/01/2014 07:50 12:02 14:01 e 04:00 AUSENCIA REGISTRO DE FREQUENCIA
31/01/2014 07:45 e e i 08:00 AUSENCIA REGISTRO DE FREQUENCIA
ATRASOS: -00:13 FALTAS: 0
OBSERVACOES:
CHEFE IMEDIATO Visto do Servidor
Data emissao: 22/03/2015 Hora emissao: 20:45
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Gestao do Ponto Eletrénico no Estado de Goias

Liliam Mary Milhomens / Fernando Orlando Veloso
Contato: 3201-6657/6589
e-mail: fernando-ov@segplan.go.gov.br

GERENCIA DE PAinAMETRIZA(;AO, CONTROLE DE CARGOS E RUBRICAS
SUPERINTENDENCIA CENTRAL DE ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL
SUPERINTEDENCIA EXECUTIVA DE PESSOAL

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Responsavel pela Gestdo Ponto Eletrénico na SEGPLAN

Patricia Alessandra Costa Octaviano
Contato: 3201-6504
e-mail: frequencia-ggp@segplan.go.gov

GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

Av. Republica do Libano, n° 1.945, Qd. D3, Lt. 44/46 - Térreo — Setor Oeste
CEP 74.115-030 - GOIANIA — GO
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