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Requerimento para Flexibilizacio de Horario - Estudante — Art 59 (Lei n° 10.460/88)

Dados do Servidor

Nome:

CPF: RG: Orgdo Expedidor:
Enderego:

Complemento: Bairro:
Cidade/UF: CEP:

E-mail:

Fone Residencial: Fone Comercial: Celular

Efetivo( ) Comissionado( ) Cargo:

Objeto do Requerimento

() Eu, abaixo assinado, solicito HORARIO ESPECIAL reduzindo em meia hora minha jornada de trabalho, em virtude do beneficio previsto pelo
Art. 59 da Lei n° 10.460/88, conforme documentos, em anexo.

() Eu, abaixo assinado, solicito RENOVAGAO do beneficio a mim concedido em razdo do Art. 59, da Lei n° 10.460/88, pelo processo

administrativo n°: , conforme documentos, em anexo.
6 HORAS 8 HORAS
( )07:30-13:00 ( )08:30-14:00 ( )08:00-12:00--- 14:00 - 17:30
( )12:30-18:00 ( )13:30-19:00 ( )08:30-12:00 --- 14:00 — 18:00
Assinaturas
Data: / / Assinatura do Servidor
Assinatura do Gerente Imediato Assinatura/Carimbo do Superintendente Imediato
Data: /. / Data: / /

Documentacio Necessaria para Abertura do Processo (Servidor)

1. Requerimento proprio, devidamente preenchido e assinado.

2. Cépia dos documentos pessoais (RG e CPF) e comprovante de enderego atual (3 Ultimos meses).

3. Comprovante de matricula do semestre atual (papel timbrado, original).

4. Grade curricular com horario das aulas com previsdo de inicio e término das aulas (papel timbrado, original).

Documentacio Necessaria para Renovacio do Beneficio (Servidor)

1. Requerimento proprio, devidamente preenchido e assinado.

2. Comprovante de matricula do semestre atual (papel timbrado, original).

3. Grade curricular com horério das aulas com previsdo de inicio e término das aulas (papel timbrado, original).
4. Declaragdo de frequéncia do semestre anterior (papel timbrado, original).

Observacoes Importantes

1. A documentagdo acima é imprescindivel para analise da solicitagdo;

2. O periodo de concessdo de flexibilizagdo de horario, serd aquele em que o aluno estiver matriculado para as aulas, de acordo com o calenddrio escolar e
conforme declaragdo da instituigdo de ensino;

3. Conforme e determinado pela Lei n° 10.460/88, o beneficio é concedido semestralmente, por isso, o servidor devera renovar a solicitagdo apds a
matricula e, de preferéncia, antes do inicio das aulas. O servidor tera hordrio normal de trabalho (preferencialmente das 12h as 18h, para que os que
cumprem carga horaria de 6 horas didrias, e das 8h as 12h e das 14h as 18h, para que os que cumprem carga horaria de 8 horas diarias) entre a concessdo e
a renovacgdo. Em caso de renovagdo, ndo é necessdrio autuar novo processo administrativo, basta entregar a documentacdo na GGP/SGPF. Os documentos
serdo juntados ao processo inicial;

5. O servidor deve aguardar a concessdo ou a renovagdo para iniciar o usufruto do beneficio;

6. No final do semestre ou no pedido de renovagdo, deverd ser apresentada a declaragdo de frequéncia referente a concessdo da flexibilizagdo do horéario.




