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SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
SETOR DE ANALISE DE CONTRATOS E COMPRAS GOVERNAMENTAIS DO PROCON GOIAS

TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto

1.1. Constitui objeto do presente procedimento administrativo a aquisicdo de materiais de expediente
(produtos tipicos para uso em escritorio ¢ embalagens plasticas) para atender as necessidades de consumo da
Superintendéncia de Prote¢do aos Direitos do Consumidor - PROCON Goiés.

2. Justificativa

2.1. A contratagdo almejada devera ser celebrada pelo Estado de Goias, por intermédio da Secretaria de
Estado da Seguranga Publica objetivando atender a demanda apresentada pela Superintendéncia de Proteg¢@o aos Direitos
do Consumidor - PROCON Goias (Unidade basica integrante da estrutura organizacional da SSP-GO, conforme
disposi¢des contidas no Decreto n° 9.690, de 06 de julho de 2020).

2.2. A aquisicdo se justifica pela necessidade de atendimento da demanda de consumo relacionada ao
pretenso objeto, bem como a recomposi¢do do estoque - que se encontra em patamares criticos em relacao a alguns dos
itens, conforme se observa do inventario analitico extraido do SIGMATE, ev. SEI n°® 45314569 - do deposito desta
Superintendéncia de Protecao aos Direitos do Consumidor - PROCON Goiés.

2.3. O quantitativo dos produtos foram estimados para a utilizagdo ao longo de 12 (doze) meses,
conforme a planilha demonstrativa oriunda da Coordenagdo Administrativa, Geréncia de Atendimento ao Consumidor e da
Geréncia Especial de Fiscalizagdo da Superintendéncia de Prote¢do aos Direitos do Consumidor - PROCON Goidas
(eventos SEI n°® 46905278, 48514707 e 49144120).

3. Especificacdes do Objeto, Quantidades e Valores Estimados

Exclusivo para ME/EPP

Lote I - Material de Expediente (Produtos para escritério)

| Item || Objeto || Quant. || Unid. || Valor Unit. “ Valor Total
1 || Alfinete. 2 CaiUXfli‘Z 50 RS 7,31 RS 14,62
2 Apontador para lapis. 10 Unid. R$ 1,05 R$ 10,50
3 Caneta esferografica, escrita fina (0,8 mm). 229 Unid. R$ 1,19 R$ 272,51
4 Caneta marca-texto. 200 Unid. R$ 1,32 R$ 264,00
5 Envelope pardo. 50 Caier;ci:C/LZSO R$ 79,26 R$ 3.963,00
6 || Bobina térmica. 4 Cagg‘lg/s 30 R$ 131,94 RS 527,76
7 | Etiqueta adesiva. 100 Cai’;‘is‘f/ 25 RS 17,15 R$ 1.715,00
8 Grampeador. 20 Unid. R$ 24,91 R$ 498,20
9 Grampo para grampeador (26/6). 100 Sgg(i)xsz d R$ 5,04 R$ 504,00
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10 || Grampo trilho. 50 Caixa ¢/ 50 RS 10,88 RS 544,00
Unid.
11 Livro protocolo. 6 Unid. RS 12,78 RS 76,68
12 Molhador de dedos. 100 Unid. RS 3,14 R$ 314,00
13 Pasta com elastico, A40. 50 Unid. R$ 4,17 R$ 208,50
14 Pasta com elastico, A17. 20 Unid. R$ 4,03 R$ 80,60
15 Pasta em L. 30 Unid. R$ 1,27 RS 38,10
16 Perfurador de papel. 30 Unid. R$ 28,46 R$ 853,80
17 Caixa pléastica. 2.000 Unid. R$ 6,91 R$ 13.820,00
Valor Total: | RS 23.705,27
Exclusivo para ME/EPP
Lote II - Embalagem
Item Objeto Quant. Unid. Valor Unit. Valor Total
1 Saco plastico. 360 kg R$ 30,67 R$ 11.041,20
Valor Total: RS 11.041,20

3.1. Detalhamento das especificacdes:
3.1.1. Lote I:

3.1.1.1. Item 1. Alfinete: cabeca esférica em plastico, colorido, comprimento de 10 mm em ago
niquelado, aplicag@o para mapa, caixa com 50 unidades - cor azul.

3.1.1.2. Item 2. Apontador para lapis: em metal e plastico, tipo escolar, 1 furo, sem deposito.

3.1.1.3. Item 3. Caneta esferografica: cor azul, escrita fina de 0,8 mm, corpo em plastico rigido, ponta
de esfera de tungsténio, formato do corpo hexagonal, transparente, com furo para suspiro, carga removivel, sem
acionamento, tampa ventilada, tamanho total aproximado de 15 cm.

3.1.1.4. Item 4. Caneta marca-texto: em plastico, ponta chanfrada, didmetro da ponta 4 mm, tipo
fluorescente, ndo recarregavel, cor amarela.

3.1.1.5. Item 5. Envelope: saco, kraft, natural (pardo), 260 x 360 mm.

3.1.1.6. Item 6. Bobina térmica: largura 80 x 40 mm, amarela, material termoscript KPH 48, gramatura
48g/m?, 40 metros.

3.1.1.7. Item 7. Etiqueta adesiva: padrio A4, cor branca, 99,1 x 38,1 mm, 25 folhas por caixa, 14
etiquetas por folha.

3.1.1.8. Item 8. Grampeador alicate: material do corpo em metal e base emborrachada, com trava de
seguranca, quantidade de folhas por gramatura de papel: grampeia até 20 folhas.

3.1.1.9. Item 9. Grampo para grampeador: em aco niquelado, tamanho 26/6.
3.1.1.10. Item 10. Grampo trilho: em a¢o niquelado, 80 mm.

3.1.1.11. Ttem 11. Livro protocolo: com 100 folhas, capa dura, pautado, numerado, medidas
aproximadas de 125 x 220 mm.

3.1.1.12. Item 12. Molhador de dedos: embalagem plastica, creme atdxico, peso liquido de 12 gramas.

3.1.1.13. Ttem 13. Pasta com elastico: com aba, A40, em plastico (PP) transparente, dimensdes
aproximadas de 335 x 245 mm, dorso de 40 mm.

3.1.1.14. Item 14. Pasta com elastico: com aba Al17, em plastico (PP) transparente, dimensdes
aproximadas de 335 x 245 mm, dorso de 20 mm.
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3.1.1.15. Item 15. Pasta em L: em PVC translicido, transparente, tamanho minimo de 330 x 220 mm,
cores diversas.

3.1.1.16. Item 16. Perfurador de papel: 2 furos, capacidade de perfuragdo de 50 folhas, em metal com
base de borracha.

3.1.1.17. Item 17. Caixa plastica: dimensdes aproximadas de 355 x 133 x 252 mm, do tipo polionda
para arquivo morto, desmontavel, plastico com areas de picote (para ventilagao), cor azul.

3.1.2. Lote II:

3.1.2.1. Item 1. Saco plastico: em polietileno (PEBD), transparente e de alta
resisténcia. Medidas aproximadas: comprimento de 60 cm x largura de 90 cm; espessura 0,12 micras (um).

3.2. Em que pese o critério de julgamento ser o menor prego por lote, os valores maximos atribuidos a
cada item deverdo ser respeitados.

3.3. O valor total estimado para a presente contratacdo ¢ da ordem de RS 34.746,47 (trinta e
quatro mil, setecentos e quarenta e seis reais e quarenta e sete centavos), conforme apurado por meio da pesquisa
mercadolégica colacionada ao ev. SEI n° 48359573, processo n° 202300016017504.

4. Local e Condi¢oes de Entrega do Material

4.1. Os produtos, objeto do presente certame, deverdo ser entregues no Almoxarifado da
Superintendéncia de Protecdo aos Direitos do Consumidor - PROCON Goias, situado na Rua 08, n® 242, Setor Central,
Goiania - GO, Edificio Torres, 5° Andar - CEP 74.013-030.

4.2. A entrega do objeto deverd ocorrer em sua totalidade (de uma s6 vez), ou seja, ndo havera
fracionamento da entrega.

5. Prazo de Entrega

5.1. O prazo para a entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias tteis.

5.1.2. O prazo de entrega a que se refere o item anterior serd contado a partir do primeiro dia util
subsequente a Ordem de Fornecimento encaminhada por representante da Administracao.

6. Condicoes de Recebimento

6.1. Os produtos serdo recebidos pela Repartigao referenciada no item 4.1, nas seguintes condicdes:
6.1.1. Provisoriamente, a partir da efetiva entrega.

6.1.2. Definitivamente, apos a verificagdo de conformidade do(s) produto(s) entregue(s) com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

6.1.2.1. O recebimento definitivo ficara a cargo da Comissdo de Recebimento de Materiais do PROCON
Goids em prazo ndo superior a 03 (trés) dias uteis, contados a partir do recebimento provisorio.

6.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
notificacdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7. Da Obrigacio das Partes

7.1. Da Fornecedor

7.1.1. Todos os encargos decorrentes da aquisi¢do, tais como: obrigagdes civis, trabalhistas, fiscais,
previdenciarias assim como despesas com transporte, distribui¢do ¢ quaisquer outras que incidam sobre a aquisi¢do, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor dos produtos.

7.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo adquirente, no que se referir ao
objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes.

7.1.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas, sem 6nus
para o adquirente, caso verifique que os mesmos ndo atendem as especificacdes deste Termo de Referéncia.

7.1.4. Comunicar, por escrito e imediatamente, ao adquirente, qualquer motivo que impossibilite a
entrega dos itens, nas condi¢des pactuadas.
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7.1.5. Refazer, sem custo para o adquirente, todo e qualquer procedimento, se verificada, incorrecdo e
constatado que o erro € da responsabilidade do fornecedor.

7.1.6. Manter, durante o periodo de fornecimento, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas para licitar e/ou contratar com a Administracdo Publica.

7.1.7. Responsabilizar-se pela entrega dos materiais no local e horario indicados pelo adquirente.
7.1.8. Encaminhar ao adquirente a nota fiscal/fatura juntamente com os produtos objeto da aquisigao.

7.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas
através da eventual contratacdo, sem prévia e expressa anuéncia do adquirente, nem subcontratar qualquer das prestacdes
a que esta obrigada.

7.2. Da Contratante

7.2.1. Receber o objeto nas condigdes exigidas neste Termo de Referéncia.

7.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

7.2.3. Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura ao fornecedor dos produtos, de acordo com o prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia.

8. Da Garantia (Legal)

8.1. Identificada a relacdo de consumo e, em se tratando de produtos duraveis, a garantia exigida sera a
disposta no Cédigo de Defesa do Consumidor, portanto:

8.1.1. O adquirente terd o prazo de 90 (noventa) dias para reclamar dos vicios aparentes e de facil
constatacdo que, porventura, apresentar o(s) produto(s), conforme assegura o inciso II, art. 26 da Lei 8.078/90;

8.2. A contagem do prazo (decadencial) referenciado no item anterior se iniciara a partir da entrega
definitiva do produto, nos termos do § 1°, art. 26 do diploma legal em comento.

9. Forma de Pagamento

9.1. Cabera a empresa fornecedora dos produtos apresentar ao Setor de Analise de Contratos e Compras
Governamentais do PROCON Goias, pelo seguinte e-mail: ccg.19981@procon.go.gov.br, a nota fiscal/fatura referente aos
produtos entregues, solicitando, na oportunidade o seu pagamento.

9.1.1. O faturamento a que se refere o item anterior serd emitido em face da Secretaria de Estado da
Seguranca Publica - SSP/GO, CNPJ/ME n°: 01.409.606/0001-48.

9.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da data do atesto da entrega dos bens e
sera realizado por meio de crédito em conta corrente aberta em nome da Contratada em institui¢do financeira de sua
escolha.

9.3. Para a efetivacdo do pagamento, o fornecedor deverd, além de apresentar a correspondente nota
fiscal/fatura, manter todas as condigdes de habilitacdo exigidas pela legislagdo para licitar e/ou contratar com a
Administracdo Publica.

9.3.1. Caso o fornecedor descumpra o disposto no item anterior, o adquirente ndo efetuard o pagamento
até a sua devida regularizagdo, o que ndo caracterizara em hipodtese alguma a sua constitui¢do em mora.

9.3.2. Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto perdurar pendéncia em relagdo a
parcela correspondente a entrega do produto ou em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9.4. Nos precos estipulados estdo incluidos todos os custos referentes a perfeita execugdo deste
fornecimento de produto, tais como: materiais, equipamentos, utensilios, fretes, seguros, impostos e taxas, encargos
fiscais, trabalhistas, leis sociais, previdencidrias, de seguranca do trabalho ou quaisquer outros custos incidentes diretos ou
indiretos, mesmo ndo especificados e que sejam necessarios a execug¢do da avenca, inclusive beneficios, taxa de
administragdo e lucro ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esses ou qualquer outro titulo.

10. Das Sancdes

10.1. Sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis, pelo ndo cumprimento dos compromissos
acordados, poderdo ser aplicadas, a critério da Administragdo, as seguintes penalidades:
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10.2. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo do seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantindo o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar
com a Administracdo e serd descredenciado do CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em Edital e no contrato e das demais cominagoes legais;

10.3. A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execugdo do contrato, sujeitara o
Fornecedor, além das penalidades referidas no item anterior, a multa de mora, nas seguintes proporgoes:

a) 10% sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive no caso de
recusa do adjudicatario em firmar o contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

b) 0,3% ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte de fornecimento néo realizado;
¢) 0,7% sobre o valor da parte do fornecimento ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.
10.4. Adverténcia;

10.5. Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao;

10.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo, na forma da lei, perante o
adquirente;

10.7. As sangdes previstas nos itens 10.2, 10.3 e 10.5 poderao ser aplicadas juntamente com o item 10.4.

10.8. Antes da aplicacdo de qualquer penalidade sera garantido ao fornecedor o contraditorio e a ampla
defesa. A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo adquirente ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

11. Disposicdes Gerais

11.1. A ordem de fornecimento dos materiais podera ser encaminhada por correio eletrénico (e-mail),
notificagdo pessoal ou qualquer outro meio idoneo para a transmissdo de dados.

11.2. Todo(s) o(s) produto(s) entregue devera(do) estar acompanhado(s) de sua(s) respectiva(s) nota(s)
fiscal.

11.3. O presente certame sera regido pela Lei Federal n° 8.666/1993 c/c 10.520/2002, nos termos do
art. 191 da Lei Federal n° 14.133/2021 modificado pela Medida Proviséria n° 1.167, de 31 de marco de 2023.

Hélio Constantini e Silva
Técnico em Gestao Publica
Setor de Analise de Contratos e Compras Governamentais
PROCON Goias

Documento assinado eletronicamente por HELIO CONSTANTINI E SILVA, Técnico em Gestio Publica, em
28/06/2023, as 15:20, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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